ZASADY TVORBY SOUCASTI ODBORNYCH TEXTU A PREZENTACI

Jako ,soucast odborného textu (dale jen ,soucdst) vymezujeme dalsi formu sdéleni
informace, vizualné a strukturné odliSnou od zakladniho ,,hladkého* textu. Pro tvorbu téchto
soucasti v odbornych textech plati specificka pravidla, kterd 1ze aplikovat i na tvorbu odbornych
prezentaci.

Vyse vymezené soucasti miizeme pracovné rozdélit na textové a grafické. Textové soucésti jsou
zejména tabulky, matematické vzorce a matematické rovnice, ukazky programového kodu
apod. Grafické soucasti jsou zejména obrazky, grafy, schémata, chemické vzorce a chemické
rovnice, technické vykresy apod. V uvedenych soucastech se vyskytuje fada symbolu, pii
jejichz pouziti je nutné dodrzet zavazna typograficka pravidla. Uvedené soucasti se umistuji do
textu na vhodném misté, a to co nejblize za prvni odkaz na tuto soucast. Podminkou ale je, aby
soucast vcéetné jejiho popisu byla celd na stejné strané. Velké tabulky se obvykle umist'uji na
zacatek nové stranky a mohou ptipadné pokracovat na dalSich stranach.

Pokud jsou soucasti textu nebo prezentace prevzaty z né¢jakého zdroje, vzdy musi byt tento
zdroj uveden a spravné citovan (CSN ISO 690 a www.citace.com), v opaéném piipadé se jedna

0 plagiat!

Kazda soucast uvedena v odborném textu musi byt alespoil jednou v textu odkazana!

Textové soucasti

Tabulka

Tabulka slouzi k uvedeni vétSiho mnoZstvi obvykle Ciselnych tdajii. Ud¢€lat dobrou tabulku
neni viibec snadné. Zasadnim pozadavkem je prehlednost, hned potom efektivni pokryti plochy
stranky. Tabulky maji tvar obdélniku, a zda jsou ,,nastojato* nebo ,,nalezato* zdvisi na mnozstvi
udajl a jejich struktufe, ve vysledku to neni podstatné. Tabulka nikdy nesmi byt §irsi, nez je
Sitka stranky, a idedln€ by se méla vejit na jednu stranku. Pokud tabulka pokracuje na dalsi
stranku, pak se prvni fadek tabulky opakuje na kazdé strance.

Kazda tabulka je uvedena ¢islem tabulky, ndzvem tabulky a pfipadné popisem pouZzitych veli¢in
a symbolii nad vlastni tabulkou (tzv. zahlavi). Tabulka se sdzi stejnym typem pisma jako
zékladni text, pismo by ale mélo byt o jeden az dva body mensi (doporuceni: pro Calibri
zakladni text 11 b pouzijte 9 b, pro Times New Roman zakladni text 12 b pouzijte 10 b).
Cislovani tabulek je prabézné. Zahlavi se obvykle zarovnava vlevo (tzv. na levy praporek). U
tabulek pokracujicich na dalsi stran€ se zahlavi neopakuje.

Tabulka je délena do sloupcti a fadkl. Prasecik sloupce a fadku je prvek tabulky, vSechny prvky
pak tvoii pole tabulky. Prvni levy sloupec a prvni horni fadek (tzv. hlavicka tabulky) maji
zvlastni postaveni, nebot’ obsahuji popis tidaji v poli tabulky. Pokud popis obsahuje symbol
né¢jaké veli¢iny, musi byt tento symbol uveden a pojmenovan v zahlavi tabulky. Mé-li veli¢ina
rozmér, potom se tento rozmér uvadi v hranatych zavorkach za ndzvem nebo symbolem

1


http://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
http://www.citace.com/
http://www.soc.cz/soc-krok-za-krokem/prakticka-pomucka-pro-porotce-k-odhalovani-plagiatu

veli¢iny. Prvni sloupec a hlavicka mohou byt zvyraznény, napi. podbarvenim. Tabulka mize,
ale nemusi byt ohrani¢ena linkou, linky nad a pod hlavickou a rovnéz pod poslednim fadkem
jsou ale nutné. Zvoleny styl musi byt dodrzen v celém dokumentu.

V poli tabulky jsou uvedeny udaje charakterizované nazvem piisluSného fadku a sloupce.
Nejcastéji se jedna o ¢iselné hodnoty, které mohou mit rozdilnou velikost, a v sloupci i rozdilny
radovy rozsah hodnot. Hodnoty ve sloupci musi mit stejny vyznam ve vazb¢ na nazev sloupce.
Ciselné tdaje ve sloupcich musi byt vyrovnany pod sebou. To je snadné, pokud maji stejny
pocet Cislic. Pokud tomu tak neni, volime nejcastéji zarovnani vpravo nebo centrovani na stred.
Pokud jsou c¢isla ptiliS mala, piili§ velka nebo se fad hodnoty vyrazné méni, uvadéji se v
exponencialnim tvaru. Pokud je fad hodnoty v celém sloupci stejny, je mozné jeho uvadéni u
kazdé hodnoty vynechat a pouzit odpovidajici nédsobici konstantu ptfed danou veliCinou
v popisu sloupce. Ciselné udaje musi byt uvadény na platny podet &islic, obvykle viak na tii aZ
¢tyfi. Chybéjici udaje se vyznacuji pomlckou. U udajii v tabulce mohou byt vysvétlivky,
nejcastéji odkazované formou exponentovych pismen. Vysvétlivky se pak v odkazovaném
potadi uvadéji pod tabulkou.

Nejsnaze lze tabulku vytvorit s pouzitim tabulkového editoru, ktery byva soucasti textovych
editorl. Nenechte se vSak zldkat nabizenymi Sablonami a kreativné si vytvoite svoji tabulku
podle vlastnich potieb.

Tab. 1: Doporucené teploty, vlhkost a sloZeni atmosféry pii skladovani vybranych druht ovoce

Ovocny druh Teplota [°C]  Relativni vlhkost 02 [%] CO2 [%0]
vzduchu [%]

Jablka -1-4 90-95 2-3 1-2
Bobulové ovoce 2-4 90-95 5-10 15-20
Hrusky -1,5-0,5 90-95 2-3 0-1
Pomerance 3-9 85-90 5-10 0-5
Svestky -0,5-0 90-95 1-2 0-5
Banany 13-14 90-95 2-5 2-5
Ananas 7-13 85-90 5 10

Udaje prevzaty z ¢lanku: RAJCHL, Ale§ a Rudolf SEVCIK Skladovdni ovoce. Vesmir, 2016, &. 7 — 8, str. 412,
ISSN 0042-4544.

Tab. 2: Casova zavislost vyrobniho vytézku 1é¢iva

Datum 1.6. | 2.6. | 5.6. | 6.6. | 7.6. | 86. | 9.6. | 12.6. | 13.6. | 14.6.
Vytézek [%] | 60 72 54 57 36 57 48 76 57 66
Datum 15.6.] 16.6. | 19.6. | 20.6. | 21.6. | 22.6. | 23.6. | 26.6. | 27.6. | 28.6.
Vytézek [%] | 51 42 63 54 69 66 42 48 57 63




Tab. 3: Porovnani poctu indikovanych latentnich proménnych vypoctenych metodou hlavnich komponent PCA,
metodou konjugovanych odchylek CDA a faktorovou analyzou FA z dat v Tab. 11.7a, P je podet latentnich
proménnych, RSCp) je residualni soucet ctverci pro P latentnich proménnych, F je kritérium vypoctené podle
vztahu (11.35) a Fogs je kriticka hodnota Fisherova-Snedecorova rozdéleni.

P PCA CDA FA

RSC) F Foss RSCep) F Fogs RSCr) F Fo.os
1 1,151 10! - - 5,310 - - 1,773 - -
2 7,536 102 227,6 2,088 7,826 102 160,4 2,255 1,430 102 184,4 2,088
3 4,535 103 7,8 3,202 7,378 102 0,12| 2,591 1,300 107? 0,05 | 3,202

Tab. 4: Poéty experimentalnich bodt g, hodnoty pK, jejich smérodatné odchylky Spk , smérnice zavislosti m ve
vztahu (5) ziskané s pouzitim navrZeného algoritmu v porovnani s udaji z literatury, vztaZzeno na 4-nitroanilin
jako standard?’.

Indikator q pK SpK m pKa, lit2t  pKP, [it.2
4-Nitroanilin 15 1,000 0,034 1,030° 1,000 1,000
4-Methoxydifenylamin 18 1,338 0,035 0,971¢ 1,355 1,413
4-Methyldifenylamin 24 1,106 0,040 0,988 1,123 1,208
3-Methyldifenylamin 24 0,873 0,043 0,954¢ 0,872 0,976
Difenylamin 23 0,624 0,030 0,995 0,643 0,769
3-Methoxydifenylamin 24 0,443 0,051 0.953¢ 0,429 0,318
4-Chlordifenylamin 23 0,127 0,022 1,050° 0,090 -0,070
3-Chlordifenylamin 20 -0,358 0,049 1,068 -0,332 -0,412
3-Nitrodifenylamin 15 -1,241 0,032 1,038¢ -1,270 -1,276
4-Nitrodiphenylamine 10 -2,693 0,028 1,006 -2,634 -2,237

aVypodet podle algoritmu navrzeného v citované praci. °Vypodet s pouZitim universalni aciditni funkce X.
‘Hodnota statisticky vyznamné rozdilna od jednicky na hladin¢ vyznamnosti « = 0,05.

Tab. 5: Hodnoty konstanty Kruin [mol 1] v rovnici (8) a hodnoty konstant koKz [s] a ksKz [s | mol*] v rovnici
(11) pro benzaldoximy 1a — 1k katalyzovany rozklad p-nitrofenyl-acetatu v 10% obj. vodném dioxanu pii 35 °C
ziskané vazenou nelinearni regresi podle vztahu (11), S jsou vazené residualni smérodatné odchylky a n pocty
pozorovanych rychlostnich konstant Kebs pouzitych k vypoétu. Data prevzata z publikace: PICHA, Jan, Radek
CIBULKA, Franti$ek HAMPL, Frantiiek LISKA, Patrik PARIK a Oldfich PYTELA. Reactivity of p-Substituted
Benzaldoximes in the Cleavage of p-Nitrophenyl Acetate: Kinetics and Mechanism. Collection of Czechoslovak
Chemical Communications [online]. 2004, 69(2), 397-413 [cit. 2016-10-22]. DOI: 10.1135/cccc20040397. ISSN
0010-0765. Dostupné z: http://cccc.uochb.cas.cz/69/2/0397/

X lOSKTH|H lOlesz 1010k3K2 1058 n
H 2.34 1.25 8.82 1.475 27
CHs 2.79 1.20 8.07 1.996 25
CF3 3.90 1.63 18.5 2.425 27
F 2.47 1.68 7.44 2.160 27
Cl 3.52 1.25 10.9 0.695 22
Br 2.89 1.39 124 1.699 25
OCHs 2.01 1.10 4.64 1.210 21
N(CHa): 1.40 1.14 5.32 1.351 25
CN 4.55 2.15 31.2 1.935 24
NO2 5.35 1.96 42.2 3.800 19




Matematicky vzorec a matematicka rovnice

Obecné plati, ze proménné se sazeji kurzivou, konstanty vzpiimené a symboly matic vzpiimené
tucné velkymi pismeny. Vzpiimené se také sazeji symboly funkci, jako log, sin apod.
Matematické vzorce se obvykle sazeji v matematickych editorech (napt. v textovém editoru
Word je pomérné kvalitni). Vysdzené vzorce vypadaji pekné a vyhodou pfitom je, Ze uzivatel
nemusi fesit spravnou sazbu pisma, o to se editor postard sam. Je ale tfeba mit na paméti, ze
sazba neni vzdy pfenosna mezi riznymi verzemi editorti. V piipad¢ nejistoty je vhodné
nahlédnout do né¢jaké novéjsi ucebnice matematiky.

Matematické vyrazy jsou soucasti véty, ale sazeji se na samostatny fadek a prubézné se Cisluji
¢isly v kulatych zavorkéch se zarovnanim vpravo (tzv. na pravy praporek). Kulaté zavorky jsou
soucasti pofadového ¢isla a v odkazech je nutno je uvadét. Piiklady sazby jsou v nasledujicich
ukéazkach (rovnice (1), (5.6) a (11.58) jsou sdzeny v matematickém editoru ve Word MS Office
2003, rovnice (6.12) v matematickém editoru ve Word MS Office 2010, editory jsou
nekompatibilni!).

.. Frekvenéni funkce Normalniho rozdéleni N(u, 62) je definovana rovnici (1)

f(X):O_jEe 20* | xe(—ow,m). 1)

2

Jsou-li hodnoty parametri =0 a o“ =1, potom vztah (1) popisuje distribuéni funkci normovaného

normalniho rozdeleni N(0,1). ...
.. Po dosazeni rovnice (5.1) do rovnice (5.4) 1ze dale psat
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kde vyznam symboli je stejny, jako v rovnici (5.1). Prvni ¢len na pravé strané vztahu (5.3)
predstavuje podil celkové sumy Etverct, ktery odpovida vlivu sledovaného faktoru A, tento ¢len
se oznacCuje Sa. Podobné druhy ¢len predstavuje podil nevysvétlené (rezidualni) ¢asti celkové
variability a tato Cast se oznaCuje Sr. Posledni tieti ¢len je roven nule. ...

.. Optimalizaci parametrti v rovnici (6.12)

A=A, + (kz_kl)(AO_Aoo)+k1(AB_Aoo)e—klt _Me—sz (6.12)
ky—kq ka—kq

popisujici zavislost absorbance na ¢ase pro naslednou reakci byly ziskany hodnoty

ki = (2.53+0.03) 10}, ko= (5.53+0.11) 102, A, = (0.2420.001),
Ao=(0.506+0.002), Ag = (0.088+0.002), s = 8.206 10 .



Shoda experimentalnich hodnot s vypoctenou kiivkou podle rovnice (6.12) je jednoznacné
dokumentovana na Obr. 6.1 ...

... Dosadime-li vyraz (11.57) do rovnice (11.56), pro matici do (11.56), pro matici Y potom
plati

Y:TAQT+F':[(PTP)_1PTXT]TAQT LF. (11.58)
Idea metodiky vypoctu latentnich proménnych je zalozena na ...

A nakonec jesté ukazka sazby matice.

... Matice X
2 -4 -5 3 1 O
4 4 1 1 3 -2
X=|4 4 1 33 0
3 0 -21 2 -2
2 -4 -5 2 1 -1

je vychozi modelova matice ...

Ukazka programového kéodu

Programovy kod se obvykle uvadi v takové grafické podobé, v jaké jej vidi programator pti
praci. Pro odliseni od bézného textu je vhodné kod graficky oddélit, napt. ohranicit. Ramecek
S kddem se umist'uje do textu na vhodném misté, a to co nejblize za prvni odkaz na néj, jak
tomu je v nasledujici ukazce.

... Pro ur€eni absolutni konfigurace na chiralitnich centrech v molekule je nutné nalézt v§echny
neuzaviené cesty v grafu (molekule) vychéazejici z daného vrcholu (atomu). V programu
OPchem se k tomu vyuziva rekursivni funkce Trasu;.

function Trasuj(i:SmallInt):SmalllInt;
var

j:Integer;
begin
Result:=0;
PamPruchod[i] :=False;
inec(DelkaTrasy):
Trasa[DelkaTrasy] :=1;
for j:=1 to PocAtomu do
if (TopolMat[i,j]<>0) and PamPruchod[j] and (i<>j) then
Result:=Trasuj (j);
PamPruchod[i] :=True;

inc(DelkaTrasy);
Trasa[DelkaTrasy] :=-i;
end;

Pted volanim funkce Trasuj je pro kazdy vrchol nastavena hodnota proménné DelkaTrasy na 0.
Nalezené posloupnosti vrcholl (atomt) se dale analyzuji a hleda se jejich ptipadna shoda. ...



Grafické soucasti

Grafické objekty jsou dilezitymi a Castymi soucastmi odbornych textl a prezentaci. Jejich
ptednosti je zprostiedkovani €asto velkého mnozstvi informaci ve zhusténé a piehledné formé,
napomahaji vhodnému ¢lenéni dokumentu a maji i esteticky vyznam.

Obrazek

Obrazek je vysoce strukturovany graficky objekt vytvoieny napt. fotografovanim, skenovanim,
malovanim, kreslenim ¢i jinym podobnym zpiisobem. Ke kazdému obrazku musi byt pfipojen
popisek (legenda), ktery stru¢n¢ slovné charakterizuje zobrazenou skute¢nost a piipadné
odkazuje na zdroj, ze kterého byl obrazek ziskan. Popisek se obvyklé sdzi stejnym typem pisma
jako zékladni text, pismo by ale mélo byt o jeden aZ dva body mensi (doporuceni: pro Calibri
zakladni text 11 b pouzijte 9 b, pro Times New Roman zakladni text 12 b pouzijte 10 b).
Popisek se umist'uje vzdy pod obrazek, zarovnava se vlevo nebo na stied (ale v celé praci stejné)
a obrazky se pribézné Cisluji, jak je zfejmé z nasledujicich ukazek.

autor.

Obr. 2: Prostorova struktura molekuly [5,6]fulleren-Cego. Vytvoieno v programu OPchem, ver. 7.16. (PYTELA,
Oldtich Program OPchem. Dostupné z: http://bures.upce.cz/OPgm)



http://bures.upce.cz/OPgm

Obr. 3: Vlevo nalez lidské kostry v katastru Pohansko. Foto autor
Vpravo mapa lokality Pohansko: Turisticky atlas Cesko: 1:50 000 : mapova c¢ast. Vizovice: SHOCart, 2010

Obr. 4: Cast z horizontu pohledové mapy tzv. Hesseliova (broumovského) urbate (1677) zachycujici hranice
broumovského panstvi, véetné vesnice Bozanov (Bartzdorf). Pievzato z knihy: KOLACNY, J., S. STEINOVA a
V. WAAGE, V. Urbarium neoconscriptum cum explicatione brevi ¢ili Nové sepsany rad vsech trvalych
povinnosti a rent, které plni a odvadéji dédicni poddani slavného klastera Broumova ve mésté a okoli. Praha:
Narodni zemédélské muzeum, 2014, s. 172.

Graf

Graf je obrazek obvykle tvofeny jednoduchymi geometrickymi objekty, jako jsou cary,
trojuhelniky, obdélniky nebo kruZznice, a dal$imi tvary z nich odvozenymi. Graf ¢asto popisuje
n¢jakou zavislost nebo porovnani hodnot. Graf sice pfipomind obrazek, ale na rozdil od obrazku
obsahuje zvlastni grafické prvky, jako jsou symboly zobrazujici body, ptimky a kiivky, kterymi
jsou napft. body prolozeny, dale ¢isla, symboly veli¢in, matematické rovnice, chemické vzorce
apod. Z divodu piehlednosti se vSechen text v grafu se sazi bezpatkovym pismem!

Popisek grafu se stejné jako u obrazku uvadi pod obrazkem. Popisek zahrnuje Cislo obrazku,
nazev grafu a nezbytn¢ i popis nebo vysvétleni pouzitych grafickych prvkt nebo textu uvnitt
grafu. Popisek se sazi stejnym typem pisma jako zakladni text, pismo by ale mélo byt o jeden
az dva body mensi (doporuceni: pro Calibri zakladni text 11 b pouzijte 9 b, pro Times New



Roman zékladni text 12 b pouzijte 10 b). Popisek se podobné¢ jako u tabulek obvykle zarovnava
vlevo (tzv. na levy praporek).

log A3, l ] I I

20— log /3,, = (1.84£0.05) - (0.2310.02) n, —
. $=6.68 102,7=0.987

Bu

Obr. 5: Zavislost logaritmu konstant stability 11 na po¢tu uhlika nc substituentu v molekule 5, Me zna¢i methyl,
Et ethyl, Pr propyl a Bu butyl, linearni regrese byla vypoctena programem OPstat, ver. 6.8 (PYTELA, Oldfich
Program OPstat. Dostupné z: http://bures.upce.cz/OPgm). Data prevzata z prace: HLAVACKOVA, Katefina.
Syntéza a vlastnosti chiralnich (1R,2R)-1,2-bis(1-subst.-1H-benzimidazol-2-yl)ethan-1,2-diolt. Pardubice, 2014.
Diplomova prace. Univerzita Pardubice, Fakulta chemicko-technologicka, Ustav organické chemie a
technologie.
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Obr. 6: Zajem o soutézni obory SOC v roce 2015 podle poétu praci, ¢iselna $kala je definovana poétem
prihlasenych praci do soutéze. PYTELA, Oldfich. Veiejné vystoupeni pii zavérecném hodnoceni ro¢niku pfti
vyhlaSeni vitézl celostatniho kola SOC. Praha, 2015.


http://bures.upce.cz/OPgm

Schéma

Schéma je obrazek obvykle tvofeny jednoduchymi geometrickymi objekty, ktery popisuje a
soucasn¢ vysveétluje néjaky proces nebo postup, n¢jaké usporadani apod. Schéma se popisuje a
prabézné Cisluje podobné jako obrazek. Veskeré symboly a veskera Cisla se sazeji bezpatkovym
pismem (tato zasada porusena u Schéma 2 pievzatého z webu).
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Obr. 7: Popis kroki pti optimalizaci simplexovou metodou. Prevzato z: PYTELA, Oldfich Chemometrie pro
organické chemiky. 5. vydani. Pardubice: Univerzita Pardubice, 2011, s. 106.
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Obr. 8: Zapojeni nizkofrekvenéniho zesilovace. Obrdzek prevzat z: Wikipedie: Oteviend encyklopedie [online].
St. Petersburg (Florida): Wikipedia Foundation, 22. 10. 2016, posledni editace 29. 3. 2016. Dostupné
z: https://cs.wikipedia.org/wiki/Sch%C3%A9ma_zapojen%C3%AD

Chemicky vzorec, chemicka rovnice, chemické schéma

Chemické vzorce a chemické rovnice se sdzeji na samostatny fadek, umist'uji se do textu na
vhodném misté, a to co nejblize za prvni odkaz na né. Pti sazb¢ se vzdy pouziva bezpatkové
pismo! Chemické vzorce se oznacuji tu¢nou vzpiimenou poradovou ¢islici pod vzorcem a
stejné tak se odkazuji v textu. Pokud se jednd o sled jednoduchych navazujicich chemickych
rovnic nebo pokud je tfeba na danou chemickou rovnici odkazovat jinde v textu, potom se
rovnice pribézné ¢isluji podle stejnych pravidel, jako matematické rovnice.


https://cs.wikipedia.org/wiki/Sch%C3%A9ma_zapojen%C3%AD

Psani jednoduchych anorganickych vzorcii a rovnic neini problém, staci bézny editor.
MnO; + 4 HCl = MnCl; + Cl; + 2 H,0 1)
B(OH); + 4 HF(aqg) @——= BF,+H" +3H,0

Druhou rovnici uz tak snadno nenapisete. V tomto ptipad¢ byla vysazena zakladni rovnice ve
Word, reakéni Sipka a zaporné znaménko u fluoru pak byly doplnény v chemickém editoru
ChemSketch: dostupny na adrese http://www.acdlabs.com/resources/freeware/chemsketch/ .

Mnohem snaz$i je sazeni vzorci organickych sloucenin, nejlépe opét v bezplatné

vvvvvv

schéma), potom se cely graficky blok oznaci jako pribézné Cislované schéma, jak je ziejmé
Z nasledujici ukazky.

H X 2a - X, Y = COOH

2b - X, Y = COOEt

2¢ — X =COOEt, Y =CN
— — Y 2d — X. Y =COCH,

CHO

HN N HN N 2e - X,Y=CN
= X % baze & 0
+ S~ EEEE—— 0, CH;
13-97% 2f — X, Y= X
o CH,
(0]

0 H
N
2g - X, Y = 0
1 2a-k 9 N)=
g H
0
2h _ X Y:%}

(4]

2i —XY::b

2j —X=Ph,Y=CN
2k - X = pyridin-2-yi, Y =CN

Obr. 9: Schéma syntézy substituovanych 2-fenylimidazoli, ptehled pouzitych bazi je uveden v Tab. 3, vytézky
reakce pro jednotlivé derivaty pak v Tab. 4. PFevzato z publikace: SZOTKOWSKI, Tomas, Filip BURES,
Oldfich PYTELA, Jiff KULHANEK a Zdenék TRAVNICEK. Synthesis and E/Z determination of substituted 2-
phenylimidazoles. Journal of Heterocyclic Chemistry [online]. 2006, 43(6), 1583-1589 [cit. 2016-10-22]. DOI:
10.1002/jhet.5570430623. ISSN 0022152x. Dostupné z: http://doi.wiley.com/10.1002/jhet.5570430623

Citace v Obr. 9 je sice podle normy ISO 690 a tento zpusob pravdépodobné najdeme
v domdcich kvalifikacnich pracich, ale v chemickych ¢asopisech dost jist¢ ne. Chemickych
védeckych a odbornych periodik je pfes deset tisic, a kazd4 redakce mé na formu citaci jiné
pozadavky. Nejb&znéjsi zpusob citace by v chemickém casopise asi byl: Szotkowski T., Bures
F., Pytela O., Kulhanek J., Travnicek Z.: J. Heterocyclic Chem. 2006, 43, 1583-1589.

Technicky vykres

Technicky vykres je vysledkem tzv. technického kresleni, coz je proces zobrazovani
prostorovych objektll (3D) v ploSe nakresny (2D). Technické kresleni se fidi fadou pravidel,
blize napi. v http://www.sosnejdek.cz/predmety/files/ok/ok_technickekresleni.pdf. Technické
kresleni je typické pro technické obory, jako je strojirenstvi nebo stavebnictvi. Popisek
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technického vykresu se stejné jako u obrazku uvadi pod obrazkem. Popisek zahrnuje Cislo
obrazku, nazev zobrazeného predmétu a dal$i informace nezbytné pro cteni technického
vykresu. Popisek se sazi stejnym typem pisma jako zakladni text, pismo by ale mélo byt o jeden
az dva body mensi (doporuceni: pro Calibri zakladni text 11 b pouzijte 9 b, pro Times New
Roman zakladni text 12 b pouzijte 10 b). Popisek se podobné¢ jako u tabulek obvykle zarovnava
vlevo (tzv. na levy praporek).

flange.dxf

Obr. 10: Vykres pfiruby, podrobnosti jsou uvedeny v technické dokumentaci vyrobku v Pfiloze 5. Ukazka
technického vykresu z knihovny programu QCAD/CAM, ver. 3.15.3 (© 2011-2016 RibbonSoft GmbH.
Dostupné z: http://www.ribbonsoft.com/en/qcad-cz)

Vybrana pravidla pro tvorbu dokumentii

Pravidla pro tvorbu dokumentl jsou rozsahla, zde jsou uvedena jenom néktera, tykajici se
zejména piipadu s Castymi chybami. Zajemci o tuto problematiku naleznou vice informaci ve
specializovanych monografiich, urité 1ze doporugit napt. RYBICKA, Jiii, Petra CACKOVA a
Jan PRICHYSTAL. Privodce tvorbou dokumentd. 1.vyd. Budovice: Martin Stiiz, 2011.
ISBN 978-80-87106-43-3.

Uvozovky. V ¢esting se pouzivaji uvozovky ve tvaru ,, “ (obecné je typt uvozovek vic a jejich
pouziti zavisi na narodnich zvyklostech). Uvozovkami obvykle zdlraziiujeme néjaké slovo
nebo vétu, nebo jimi vyznacujeme piimou fec¢, napt. ... Ve volbach strana utrpéla ,,nevyhru®,
lidr této strany na to podrazdéné¢ reagoval slovy ,,jen pockejte v dalSich volbach®... ... Jen
pojd'te dal“, pozvala nés star§i pani ... Do uvozovek se také déva text pievzaty z néjakého
zdroje, napf. ... autor doslova nazval tuto stavbu jako ,,vrcholné dilo funkcionalismu v Evrop&®,
S ¢imzZ lze jen souhlasit ...

Ciselnd hodnota s jednotkou. Bez ohledu na matematickou klasifikaci se v dokumentech
obvykle vyskytuji ¢isla bez desetinné Carky a s desetinnou carkou. Misto desetinné Carky se
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nekdy pouziva desetinna tecka (zejména v mezinarodnich odbornych publikacich), coz je sice
nespravné, ale Cislo je opticky prehlednéjsi (tim vas ale nenavadime!). Pokud je ¢islo velmi
velké nebo velmi malé, uvadi se exponencidlnim tvaru, tedy napt. 5,83 10°. Zaporné &islo se
piSe se znakem minus ,, - “ bezprostiedné ptred prvni Cislici Cisla nebo exponentu. Znacky
jednotek se umistuji za ¢&islo a oddéluji se jednou mezerou, napt. 10 kg, 2,3 s™. Slozené
jednotky se oddéluji te¢kou, napf. 2,8 102 mol.dm?. Casto se chybuje v uvadéni procent.
Vyraz ,, 10 % “ znamena deset procent, vyraz,, 10% “ vSak c¢teme jako desetiprocentni.
Zvlastni je sazba stupnt, jednotka stupen se totiz pouziva ve tfech vyznamech. V prvém
jako jednotka teploty, napi. ,, 10 °C “, ve druhém pro oznaeni stupiiovitosti, napf. ,, 10°
znamena desetistupiiové (pivo), ve tfetim pfi uvadéni soufadnic, napt. 50° 25 28"". Ciselné
hodnoty a jednotky tvoii nedélitelny celek a musi byt proto umistény na stejném fadku!

Spojovnik a pomlicka, rozmezi udajii. Spojovnik uz podle vyznamu spojuje dvé slova, napft.
cesko-némecky slovnik, fakulta chemicko-technologicka. Spojovnik se sazi kratkou
vodorovnou ¢arkou bez okolnich mezer. Pomlcka (ve Windows ALT+0150, delsi pomlcka pak
ALT+0151) se po stranach odd¢luje mezerami a ma nékolik vyznami, napt. Univerzita Karlova
— moje alma mater, organickd syntéza — tot’ vrchol prace v chemické laboratofi, slibil to — a
nesplnil, apod. Pomlcka, ale bez okolnich mezer, se také pouziva uvadéni rozmezi dajti, napft.

»tyto ndzory se vyskytuji zejména ve vékové skupin€é 6070 let”, ,,sloucenina tila v rozmezi
50-52 °C* apod.

Dvojtecka. Dvojtecka ve funkci poméru se sazi s mezerami, napi. ,,roztok byl zfedén v poméru
1: 1 destilovanou vodou®, jako vysledek sportovniho zapasu ale bez mezery, napft. ,,tym A
vyhral nad tymem B v poméru 5:1%. V textu se sazi dvojtecka bez mezer za slovem, za kterym
je umisténa, napf. ,,.. mame tfi moznosti: Zit, pfezivat nebo umftit.*

Lomitko a zlomek. Lomitko se sézi bez mezer, a to jak v matematickych vyrazech, jako jsou
zlomky, tak i ve sloZzenych jednotkach, napt. 3/5 nebo m/s.

Zavorky. Zavorky jsou kulaté (), hranaté [ | a slozené { }, volba pouziti je v tomto potadi.
Pokud je tteba vlozit vice zdvorek do sebe, pak zcela uvnitt jsou zavorky kulaté, kolem nich
zévorky hranaté a na konec zavorky slozené. Zavorky tésné, tj. bez mezery (Castd chyba je
mezera za levou zavorkou) ptiléhaji k textu nebo udaji v zavorce.

Datum. Datum se obvykle uvadi ve tvaru 24. 10. 2012 nebo 24. fijna 2012. Za ¢isly vzdy
nasleduje tecka a mezera, nazev mésice za¢ind malym pismenem.
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