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CASTPRVNI
OBECNA USTANOVEN{

¢l 1
Uvodni ustanoveni
Ucelem tohoto Provozniho Fadu $koly je stanovit zakladni organizacni a reZimova opatieni
k zajisténi ochrany osob a majetku v objektu Stfedni prlimyslové sSkoly, Ostrava — Vitkovice,
prispévkova organizace. Jejich cilem je zajistit bezpecnost osob a také minimalizovat rizika
vyplyvajici z neopravnénych Cinnosti ve vztahu k majetku. Soucasné stanovit odpovédnosti za
dodrzovani stanovenych opatfeni.

Provozni fad objektu je zavazny pro vSechny zaméstnance Stredni prlimyslové skoly v Ostravé
— Vitkovicich, pfispévkové organizace a najemct.

Navstévy a dodavatelé sluzeb, nachazejici se v objektu, jsou povinni Fidit se pokyny
odpovédnych osob a ostrahy.

Cl. 2
Zakladni pojmy

1. Pokud se v textu dale uvadi:

a)

b)

0)

d)

e)

g)

h)

)

k)

7 vr

»~Provozni Fad", jedna se o Provozni fad Stfedni prdmyslové skoly, Ostrava — Vitkovice, p.o.
sorganizace", jedna se o Stfedni primyslovou Skolu Ostrava — Vitkovice, p.o.

~objekt", jedna se o budovu, jejiz hranice jsou vymezeny obvodovymi zdmi nebo aredl
s jednou nebo vice budovami, jehoz hranice je vymezena oplocenim.

~reditel", jedna se o feditele organizace.

,Zameéstnanci®, jedna se o zaméstnance organizace.

~provozni doba", jedna se o dobu od 06:00 do 17:00 v pracovni dny

~mimoprovozni doba", jedna se o dobu mimo provozni dobu a o dny pracovniho klidu.

~pracovisté se zvlastnim rezimem", jde o pracovisté s odliSnym rezimem vstupu
a odlisnym vydejem klica.

»mimoFadna udalost®, jedna se o skodlivé plsobeni sil a jevd vyvolanych cinnosti ¢lovéka,
prirodnimi vlivy, a také havarie, které ohrozuji Zivot, zdravi, majetek nebo Zivotni prostredi
a vyzaduji provedeni zachrannych a likvidacnich praci.

»fyzicka ochrana“, jednd se o komplex technickych a organizacnich opatfeni a ostrahy,
jejichz cilem je minimalizace rizik, vyplyvajicich z neopravnénych Cinnosti s majetkem, nebo

které maji za cil zajistit bezpecnost osob.

~ostraha", jedna se o bezpecnostni sluzby vykonavané vratnymi.



m)

~Systémy technické ochrany", jedna se o soubor mechanickych a technickych prostredkd
slouzicich k zamezeni nebo podstatnému snizeni moznosti neopravnéného vniknuti nebo
jiného naruseni chranéného prostoru, nebo ohrozeni Zivota a zdravi osob. Tvofi je:

e mechanické zabranné prostredky;

e systém kontroly vstupu;

»,mechanické zabranné prostredky" (MZP), jedna se o prostfedky pro ohraniceni prostor
(ploty, brany, zdi), vstupni systémy oken a dvefi (bezpecnostni skla, mfize, bezpecnostni folie
a uzamykaci systémy) a prostredky individualni ochrany (trezory, prepravni prostredky).
~Systém kontroly vstup@®, jedna se o soubor technickych zafizeni, prostfedkd a postupd

umoznujici Fidit pristup osob do urcitého objektu a moznost jeho sledovani (neopravnény
vstup, historie).



CAST DRUHA
SPECIFIKACE OBJEKTU

€. 3
Oploceni objektu
Objekt je z Casti oplocen.
¢l. 4
Vstupy a vjezdy instalované v oploceni
1. K vstupu osob a vjezdu vozidel do objektu jsou v oploceni instalovana vstupni a vjezdova mista,
jejich specifikace je uvedena v tabulce.

2. Za uzamdeni vstupl a vjezd{ ve stanoveném Case odpovidaji ureni zaméstnanci (vratni).

Tabulka ¢. 1: Specifikace vstupl a vjezd(

Provoz Provoz
Oznac. Orientace Urceni ; dny pracovniho
pracovni dny Kli
idu

V1  Zengrova — Vystavni z rohu | Hlavni vstup osob do objektu 06:00 az 18:00 Uzavren
V2 élf;grova ~ Vstup z budovy Vstup na $kolni dvér Uzavfen Uzavien
V3 glfglgrova ~ vstup z budovy Vstup na &kolni dvdr Uzavien Uzavien
V5 Skolni dvér Vstup ze dvora do télocvicny Uzavren Uzavien
BV 1 Vystavni-konec budovy skoly Velka brana na skolni dvir Uzavien Uzavren
BV 1a |Vystavni-konec budovy skoly | Mala branka na skolni dv@r Uzavien Uzavien
VD1 Zengrova Hlavni vstup do budovy dilen Uzavien Uzavren
VD2 | Zengrova Vstup do budovy dilen od garazi Uzavien Uzavien
VD3 | Zengrova Vstup do budovy dilen od garazi Uzavien Uzavien

Branka — vstup na dvir kotelny a
k ndjemniklm

Vjezd na dvlr kotelna (brana se
otevira na Cip)

Vjezd na dvdr u montazni dilny 6:00 a> 18:00
ke garazim

BV2 | Vystavni Uzavien Uzavien

BV3 | Vystavni Uzavien Uzavien
BZ |Zengrova Uzavren

K1 | Vystavni Vstup - kotelna Uzavien Uzavren



Cl.5

Popis objektu
Tabulka ¢. 2: Specifikace budov v objektu
.o i s s Pocet Pocet Pocet Provoz budovy
S | e L NP PP vstupli pracovni dny
A Skola 3-4 1 4 07:45 a7 17:00
B Dilny 2 0-1 3 07:45 az 17:00
Cl.6
Vstupy do objektu

1. Pocet a oznaceni vstupd do objektd je uveden v tabulce.

2. Za uzamdeni vstupl ve stanoveném case odpovidaji uréeni zaméstnanci (vratni).

3. U skol a skolskych zafizeni:

Provoz budovy

dny pracovniho
klidu

uzavrena

uzavrena

e hlavni vstup do budovy (hlavni vstupy do budov) je otevien na nezbytné nutnou dobu
pred zahajenim vyuky a po ukonceni vyuky (u jidelny po dobu vydeje stravy). V ostatnim

Case je uzavren.

Tabulka ¢. 3: Specifikace vstupl do budovy

Vstu Provoz vstupu IOV
Budova '"."P | Oznadeni Orientace Urceni stup dny pracovniho
[of pracovni dny Klidu
Vi hlavni Roh Vystavni PEO vstup 06:00 az 18:00 uzavien
Zengrova vsech osob
V2 vedlejsi Na dvar unikovy uzavien uzavien
A V3 vedlejsi Na dvar unikovy uzavien uzavien
V5 vedlejsi Na dvar unikovy uzavien uzavien
VD1 | hlavni Roh Vystavni Unikovy uzavien uzavien
Zengrova
B VD2 | vedlejsi Dilensky dvir | Unikovy uzavren uzavren
VD3 | vedlejsi Dilensky dvir | Gnikovy uzavien uzavien




_ CAST TRETI
REZIM VSTUPU OSOB

€. 7
Kategorie osob
V ramci zajiSt'ovani rezimu vstupu se vstupujici osoby rozdéluji na:
a) zaméstnance;
b) zaky;
c) smluvni dodavatele;
d) navstévy;

e) najemce.

Cl..8
Vstup zaméstnancti
1. Zameéstnanclm je umoznén vstup do objektu v provozni dobé& bez omezeni.

2.V mimoprovozni dobé je zaméstnanclim umoznén vstup do objektu a na pracovisté na zakladé
pisemného povoleni schvaleného nadfizenym zaméstnance a reditelem.

3. Zaméstnanclim je k vstupu do objektu uréen hlavni vstup.
4. Identifikacnim prvkem zaméstnancl je prikaz ITIC, pfipadné Cip.

5. Zaméstnanci eviduji svoji pfitomnost v objektu v Dochazkovém systému prostiednictvim terminalu
umisténého u hlavniho vstupu.

6. Zaméstnanci jsou povinni pouzivat k pohybu po objektu vyhrazené komunikace a zdrZovat se
v mistech uréenych k vykonu jejich pracovni ¢innosti.

7. Zaméstnanci jsou dale povinni:
a) neplijcovat prikaz ITIC nebo Cip spoluzaméstnanciim nebo jinym osobam;
b) chranit priikaz ITIC nebo Cip pfed poskozenim a ztratou;

c) oznamit poskozeni a ztratu priikazu ITIC nebo Cipu svému nadfizenému.

CL9
Vstup zaki — studentti

1. Zakim je umoznén vstup do objektu v provozni dobé.

2. Zakim je k vstupu do objektu urcen hlavni vstup.



Identifikanim prvkem Zaku je priikaz ISIC nebo cip.
Pritomnost Zak(d v objektu je evidovana v elektronické tfidni knize.

Zaci se po dobu piitomnosti v objektu fidi ,Skolnim Fadem®.

¢l. 10
Vstup smluvnich dodavatelt

Zaméstnanctim smluvnich dodavateld je v provozni dobé umoznén vstup do objektu za stejnych
podminek jako navstéve.

V mimoprovozni dobé je zaméstnancdm smluvnich dodavatelli umoznén vstup do objektu
na zakladé pisemného povoleni (jmenného seznamu) schvaleného reditelem.

Zaméstnanctim smluvnich dodavatell je k vstupu do objektu urcen hlavni vstup.
Identifikacnim prvkem zaméstnancll smluvnich dodavateld je priikaz totoZnosti.

Zaméstnanci smluvnich dodavatel jsou povinni pouzivat k pohybu po objektu vyhrazené
komunikace a zdrzovat se v mistech uréenych k vykonu jejich pracovni ¢innosti.

¢l. 11
Vstup navstév

Navstévam je umoznén vstup do objektu v provozni dobé na zakladé souhlasu navstiveného.
Navstévam je k vstupu do objektu urcen hlavni vstup.

Identifikacnim prvkem navstévy je priikaz totoZnosti.

Navstévy se eviduji v knize navstév, ktera je umisténa na vratnici.

Navstiveny zajisti prevzeti navstévy v prostoru hlavniho vstupu a jeji doprovod po dobu navstévy.
Evidenci navstév nepodléhajiosoby v doprovodu feditele;

Ucastnici skupinovych akci ($koleni, seminére...)

Ucastnikim skupinovych akci je umoznén vstup na zakladé seznamu UGcastnikd akce.
Za zpracovani seznamu odpovida organizator akce.

¢l 12
Vstup najemcii

Zaméstnanclim najemcl je umoznén vstup do objektu v provozni dobé nebo mimoprovozni dobé
na zakladé podepsané ,Smlouvy o najmu®, kde je uvedené jméno odpovédné osoby najemce,
ktery za pronajem odpovida.



2. Zaméstnancdm najemcl je ke vstupu do objektu urcen vstup, ktery je vyspecifikovany
ve smlouvach o najmu — viz. Bod 1.Identifikacnim prvkem zaméstnancl najemcl je prikaz
totoznosti.

3. Zaméstnanci najemcl jsou povinni:

a) pouzivat k pohybu po objektu vyhrazené komunikace a zdrzovat se v mistech vyhrazenych
k jejich Cinnosti — viz. Smlouva o najmu.

b) dodrzovat ostatni ustanoveni provozniho fadu, s kterymi byli prokazatelné seznameni.

3 CAST CTVRTA
REZIM VIEZDU A PARKOVANI VOZIDEL

Cl. 13
Kategorie vozidel

V ramci zajistovani rezimu vjezdu se vozidla vjizdéjici do objektu rozdéluji na:
a) sluzebni (referentska);
b) smluvnich dodavatell;
c) najemcl;
d) soukroma.

¢l. 14
Vjezd vozidel

1. Ke vjezdu vozidel do objektu je urcen vjezd BV1,BV3, BZ.
2. Sluzebnim (referentskym) vozidlim je umoZnén vjezd do objektu bez omezeni, s vyuZitim
pridélenych ovladacich prvk{. Povoleni k jizdé schvaluje feditel nebo statutdrni zastupce nebo

zastupce feditele pro teoretické vyucovani nebo zastupce feditele pro praktické vyucovani.

3. Vozidldm smluvnich dodavateld a najemcl je v provozni dobé umoznén vjezd do objektu
na zakladé povoleni (seznamu vozidel) schvaleného feditelem.

4. Soukromym vozidlim je umoznén vjezd do objektu na zakladé povoleni schvaleného feditelem.

5. Ridi¢i vozidel jsou povinni pohybovat se s vozidly v objektu jen po vyhrazenych komunikacich
pripadné podle pokyn{ vratnych.

6. Ridi¢i vozidel jsou povinni dodrzovat v objektu nejvyssi stanovenou rychlost 10km/h.

10



Cl. 15
Parkovani vozidel

K parkovani sluzebnich vozidel jsou uréeny garaze v objektu skolniho dvora / vyhrazena parkovaci
mista ve dvore pred kotelnou / parkovaci mista na parkovisti pred objektem skoly.

Parkovani soukromych vozidel v objektu je umoznéno na zakladé povoleni schvaleného reditelem.
K parkovani vozidel navstév a télesné postizenych osob je vyhrazeno parkovisté pred objektem.
K parkovani motocykll je vyhrazeno misto za BV1a / na parkovisti pred objektem Skoly.
Za dodrzovani parkovani na vyhrazenych mistech odpovidajivratné skoly.
CAST PATA
KLICOVY REZIM

Cl. 16
Obecna pravidla

Klicovy rezim stanovi zasady manipulace s klici, tzn. jejich pfidélovani, vydej, evidenci a ukladani.
Odpovédnou osobou za klicovy rezim jsou vratné skoly.
V ramci objektu neni realizovan systém generalniho klice.

Poskozeni a ztratu klicG oznami zaméstnanec neprodlené svému nadfizenému a odpovédné osobé
za klicovy rezim.

V rdmci zajist'ovani klicového rezimu rozdélujeme kli¢e na:
a) provozni;
b) nahradni a klice se zvlastnim rezimem

c) duplikaty.

Cl. 17
Provozni klice

Provozni klice jsou klice od pracovist’ pfidélené zaméstnanclm a ostatni kliCe bézné pouZivané
zaméstnanci nebo smluvnimi dodavateli (uklid, Udrzba, spolecné prostory) k pinéni pracovnich
¢innosti.

Provozni klice maji zaméstnanci u sebe nebo jsou uloZzenyna vratnici v uzamykatelné skfince.

Vydejem a kontrolou provoznich klict jsou povérenyvratné.

Provozni klice mohou byt vydany pouze opravnénym osobam.

11



Drzitelé provoznich kli¢d jsou povinni chranit klice pred poSkozenim a ztratou.

¢l 18
Nahradni klice a klice od mistnosti se zvlastnim rezimem

Nahradni klice jsou klice od mistnosti nebo prostor v objektu ulozené v uzamcenych skfifikach
na vratnici. Jsou urceny k zajisténi pfistupu do mistnosti v mimoprovozni dobé nebo v dobé
nepritomnosti zaméstnance v pripadé vzniku mimoradné udalosti.

Nahradni klice musi byt uloZeny oddélené od provoznich klica.

Klice od mistnosti se zvlastnim rezimem jsou v uzamykatelnémtrezoru na vratnici Skoly.

Nahradni klice a klice od mistnosti se zvlastnim rezimem mohou byt pouzity opravnénymi
osobami, dle schvaleni feditelem skoly.

Vydej nahradnich klicG a kli¢d od mistnosti se zvlastnim rezimem musi byt evidovan v knize klicd.

O pouziti nahradnich klicG a klich od mistnosti se zvlastnim reZzimem musi byt informovana
odpovédna osoba za danou mistnost ¢i prostor.

Cl. 19
Duplikaty klict

Za duplikaty se povazuji dalsi vyrobené klice k jednotlivym zamklm, nad aktudlni pocet
provoznich kli¢l a nahradnich klicd.
Duplikaty kli¢d jsou uloZzeny u odpovédné osoby za kli¢ovy rezim, v uzamykatelné skFini.
Odpovédna osoba je povinna chranit duplikaty klich pred zneuzitim a ztratou.

 CAST SESTA

SYSTEMY TECHNICKE OCHRANY

¢l. 20
Obecna pravidla

V objektu jsou instalovany tyto systémy technické ochrany:

a) mechanické zabranné prostiredky;

b) systém kontroly vstupu.

Odpovédnou osobou za systémy technické ochrany v objektu je Udrzba.
Opravy systémukontroly vstupu zajistuje smluvni dodavatel.

Zavady na systémech technické ochrany zaméstnanci hlasi neprodlené odpovédné osobe.
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¢l. 21
Mechanické zabranné prostredky

V objektu jsou instalovany mechanické zabranné prostiedky v rozsahu:
a) oploceni, brany, zavory;

b) mfize na oknech;

c) uzamykaci systémy dveri a oken;

Zaméstnanci jsou povinni pouZivat instalované mechanické zabranné prostfedky k zabranéni
neopravnénych cinnosti ve vztahu k majetku, pfi kazdém opusténi mistnosti nebo pracovisté.

Mechanické zabranné prostfedky smi byt pouzivany pouze v souladu s navody ¢i doporucenimi
vyrobcd.

Cl. 22
Systém kontroly vstupti

V objektu je instalovan systém kontroly vstupd.

Systém kontroly vstupl je instalovan za Gcelem evidence pracovni doby a evidence pfitomnosti
Zaki ve skole.

Ovladacimi prvky systému kontroly vstup( jsou ITIC/ISIC karty nebo Cipy.

Pozadavek na pfidéleni ¢i zménu opravnéni zaméstnance nebo Zaka k vstupu do Skoly predklada
nadfizeny zaméstnance, pripadné tfidni ucitel odpovédné osobé za systémy kontroly vstupd.

_ _CASTSEDMA
PRACOVISTE SE ZVLASTNIM REZIMEM

Cl. 23
Pracovisté se zvlastnim rezimem

Pracovisté se zvlastnim rezimem jsou mistnosti a prostory v objektu, pro které plati:
a) odlisna pravidla vyzvedavani klicd nez je tomu u ostatnich mistnosti a prostor;
b) odlisna pravidla vstupu zaméstnanct.

V ramci objektu jsou stanoveny tyto mistnosti a prostory se zvlastnim rezimem:

a) kanceldr reditele;

b) kancelaf zastupci feditele

c) kanceldr hospodarky a Gcetniho
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d) kanceldr referentky PaM

e) sekretariat (podatelna, spisovna);

f) kabinet vychovného poradce

g) servrovna;

h) vratnice;

i) kotelna;

Na pracovisté se zvlastnim rezimem je umoznén vstup:

a) rediteli

b) zaméstnanclim, ktefi zde pracuiji;

c) ostatnim zaméstnanclim v doprovodu zaméstnance s opravnénim vstupu;
d) opravnénym zaméstnanctim nebo vratnym pfi vzniku mimoradné udalosti.

CAST OSMA
OSTRAHA OBJEKTU

Cl. 24
Ostraha objektu

Ostraha objektu je v provozni dobé zajiStovana zaméstnanci, jako soucast vykonu pracovnich
¢innosti.

Ostraha objektu v mimoprovozni dobé neni zajiSt'ovana.
Odpovédnou osobou za ostrahu objektu jsou vratni.

Ostraha primarné zajistuje pinéni organizacnich a rezimovych opatfeni na Useku ochrany osob
a majetku. Ramcové se jedna zejména o tyto ¢innosti:

a) rezim vstupu osob;

b) reZim vjezdu vozidel;

c) Kklicovy rezim;

d) obsluha systémd technické ochrany;

e) kontrolni obchdizkova Cinnost;

f) reakce na poplachové signaly poplachového zabezpecovaciho a tisfiového systému;
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g) reakce na mimoradné udalosti v€etné plnéni adekvatnich opatteni;

h) prevence na Useku pozarni ochrany;

i)

soucinnost se slozkami integrovaného zachranného systému pfi vzniku mimoradné udalosti.

CAST DEVATA

POZARNI OCHRANA A BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI PRI PRACI

Cl. 25
Pozarni ochrana

Zakladni povinnosti zaméstnancli na Useku pozarni ochrany:

a)
b)

0)

d)

9)
h)
i)
b))

tepelné a elektrické spotrebice pouzivat pouze v souladu s navody na jejich obsluhu;
neodkladné ohlasit poZar na ohlaSovnu poZaru (ostraha) a upozornit okoli volanim ,Hofi";

jsou-li instalované technické prostfedky vyhlasit pozarni poplach jejich pouzitim (tlacitkové
hlasiCe pozaru);

neprodlené zahajit likvidaci pozaru, pokud to jeho rozsah a podminky umoznuiji;
prioritni je ochrana zivotd a zdravi osob;

na vyzvu k evakuaci urychlené opustit pracovisté po vyznacenych evakuacnich trasach;
respektovat pokyny ostrahy a ptislusnikl HZS;

Gcastnit se vstupniho Skoleni a periodickych skoleni PO;

seznamit se s vnitinimi predpisy PO;

seznamit se s prostiredky a zafizenimi PO.

Prace (Cinnosti), které mohou vést k pozaru, mohou provadét pouze osoby s odbornou
zplsobilosti pro vykon téchto praci podle zvlastnich predpist.

Pouziti otevieného ohné nebo manipulace s hoflavymi latkami je moznd jen s pisemnym
povolenim odborné zplisobilé osoby v PO po predchozim splnéni pozarné bezpecnostnich opatfeni.

PO je v objektu zajistovana:

a) v provozni dobé PO zajistuji zaméstnanci a ostraha;

b) v mimoprovozni dobé ostrahaneni zajisténa.

K likvidaci pozaru jsou v objektu k dispozici vodovodni hydranty a pfenosné hasici pfistroje.
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6. Postup pti vzniku pozaru je stanoven v PoZarnich poplachovych smérnicich. PoZarni poplachové
smérnice jsou vyvéSeny na vSech pracovistich a komunikacnich trasach.

7. 'V rédmci organizace jsou zpracovany tyto vnitfni predpisy PO:
a) Pozarni fad;
b) Pozarni poplachové smérnice;

c) Pozarni evakuacni plan;

Cl. 26
Bezpecnost a ochrana zdravi pFi praci

1. Povinnosti zaméstnancd na Useku BOZP:
a) udrzovat na pracovistich pofadek a Cistotu;

b) pfi opusténi pracovisté, po ukonceni pracovni doby, zkontrolovat vypnuti elektrickych
spotrebicll, zda nesviti svétlo a netece voda;

C) pouzivat pfi praci stanovené ochranné prostredky;

d) pouzivat v daném prostredi vhodny odév a vhodnou neposkozenou obuv s protiskluzovou
podrazkou;

e) obsluhovat elektrické spotrebice v souladu s navody k jejich obsluze;

f) neobsluhovat elektricka zafizeni bez prisluSného opravnéni nebo proskoleni k jejich obsluze;

g) neopravovat elektrické spotiebice vCetné prodluzovacich kabell;

h) nezastavovat komunikacni trasy (evakuacni trasy) materidlem — nabytkem, obaly, zbozim.
2. Bezpecnostni znacky a bezpecnostni znaceni:

a) komunikacni Useky - Sikmé plochy, rampy, schodisté, UGzké nebo nizké profily a jiné
nebezpecné Useky musi byt oznaceny bezpecnostnim znackami a bezpecnostnim znacenim;

b) vstupy do prostor kde mlze dojit k vybuchu, poZaru, otravé, Urazu elektrickym proudem musi
byt oznaceny bezpecnostnim znackami.

3. Prostiedky k poskytnuti prvni pomoci jsou k dispozici: vratnice, sekretariat, télocvicna, dilny,
kotelna.

4. Evidenci pracovnich Urazd provadi bezpecnostni preventista.

5. Skoleni BOZP zajidtuje bezpe¢nostni preventista. Skoleni vedoucich zaméstnancl
a bezpecnostniho technika provadi smluvni organizace.
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V ramci organizace jsou zpracovany k problematice BOZP tyto predpisy:
Smérnice - zjist'ovani alkoholu

Smérnice - traumatologicky plan

Smérnice — o poskytovani OOPP

Smérnice — mimoradné udalosti

Smérnice — zakazané prace a pracovisté zameéstnankynim a mladistvym

] __ CAST DESATA
OSTATNI OPATRENI SOUVISEJICI S PROVOZEM OBJEKTU

) Cl. 27
Uklid vnitFnich prostor

UKlid vnit¥nich prostor v objektu je zajistovan zaméstnanci.

Uklid je zajistovan v dobé& od 14:00 do 18:00 hod.

UKlid mistnosti nebo prostor se zvla$tnim rezimem je provadén zaméstnanci. V mistnostech
se zvlastnim rezimem jsou veskeré spisy zamykany do skfini a Uklid zde provadi odpovédny

a proskoleny zaméstnanec.

Odpovédnou osobou za Uklid je hospodarka.

] Cl. 28
Uklid — adrzba venkovnich ploch

Udrzbu zelené a travnatych ploch zajistuje Gdrzba.
Udrzbu komunikaci a chodnik& (letni — zimni) zajiétuje obec.

Odpovédnou osobou za Uklid a udrzbu venkovnich ploch je hospodarka.

) Cl. 29
Udrzba a opravy zarizeni

Udrzba a opravy zafizeni v objektu je zaji§tovana Udrzbafi.

PoZadavky na udrzbu a opravy zafizeni v objektu predkladaji zaméstnanci pisemnou formou
zapisem do knihy oprav, ktera je umisténa na vratnici.

Odpovédnou osobou za Uklid, udrzbu venkovnich ploch je hospodarka.
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¢l1. 30
Odpadové hospodarstvi

Zaméstnanci a zaci jsou povinni ukladat odpadky do kosl, které jsou umistény ve tfidach,
na chodbach a v kancelarich.

Odpovédnou osobou za odpadové hospodarstvi je: zastupce reditele pro praktické vyucovani.

Cl. 31
Hlaseni nestandardnich udalosti a zavad

Zaméstnanci jsou povinni hlasit vSechny nestandardni udalosti, havarie a zjisténé zavady
na zarizeni neprodlené svému nadfizenému nebo pfimo odpovédné osobé.

Odpovédna osoba za zafizeni nebo sluzbu je povinna vést evidenci zdvad nebo udalosti
a neprodlené pfijmout opatfeni k napravé stavu.

Povéfeni zaméstnanci jsou opravnéni bez omezeni vstupovat do vSech mistnosti a prostord
v objektu za ucelem likvidace havarie a odstranéni zavady.

3 CAST JEDENACTA ) o
ODPOVEDNOST ZA DODRZOVANI STANOVENYCH OPATRENI

Cl. 32
Odpovédnost za dodrzovani stanovenych opatreni

Za dodrZovani stanovenych opatfeni v Provoznim fadu jsou odpovédni:

a) odpovédné osoby uvedené v Provoznim fadu, v ramci odpovédnosti za vykon svérené
¢innosti;

b) vedouci zaméstnanci, v ramci Fizeni svéfenych organizacnich Gtvard;

c) pracovnici ostrahy v ramci v rdmci vykonu ostrahy.

Timto se rusi Provozni fad ze dne 1.9.2015.
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