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231 - Kratkodobé bankovni Uvéry
232 - Eskontni avéry
249 - Ostatni kratkodobé vypomoci

6.2. Ocennovani kratkodobého finanéniho majetku
Ocerniuje se jmenovitymi hodnotami.

Mezi penézni prostfedky patfi:

» hotovost (v K€ i cizi méng)
» ceniny
» vklady na vkladovych uétech (v K& i cizi méné)

6.3. Pokladni hotovost - Gicet 211

Je tvofena:

1) penéznimi prostfedky v hotovosti

2) nasackovanymi platy (nebyly v ur€eny den pfedany)

3) pfijatymi Seky

4) poukazkami na odbér zbozi, sluzeb

Pohyby hotovosti se U¢tuji na zakladé pokladnich pfijmovych a vydajovych dokladl (original zlistava ve
firmé). Ke kazdé pokladné se vede pokladni denik (pokladni kniha), vede ji pokladnik, ktery provadi tzv.

pokladni skontro - kontrolu pokladni hotovosti. Rozdily, které vzniknou pfi inventarizaci (vétSinou ke dni
sestaveni Ucetni zavérky) pokladni hotovosti se povaZzuji za manko, popf. prebytek.

6.3.1. Inventarizaéni rozdily v pokladné

UcCetni pfipady:

1. prebytek v pokladné 211/688

2. schodek (manko) v pokladné 569/211

3. predpis k uhradé sSkody 335/ 211 - pohledavka vici pokladnikovi
211/335 - thrada schodku do pokladny

PF.

Zauctujte ucetni pripady

1. Ppd - trzby za prodané zbozi K& 5 000,-, DPH 20%
2. Vpd - cestovné K¢ 2 000,-

3. Manko v pokladné K¢ 200,-

4. Ppd - prodej sluzeb K¢ 1 000,-, DPH 20%
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6.3.2. Zalohy poskytnuté zaméstnancim

1. Poskytnuti penézni zalohy zaméstnanci na nakup Cisticich prostfedk( K& 980,-
2. Vyuctovani penézni zalohy K¢ 980,-

Md D Md D Md D

PF.

Firma poskytnula zaméstnanci zalohu na pracovni cestu K& 5 000,- skute¢né vynalozené naklady Cinily
K¢ 4 000,-.

Zauctujte dané ucetni pripady.

1. Poskytnuti zalohy na prac. cestu K& 5 000,-

2. Vyuctovani pfijaté zalohy K& 4 000,-

3. Vyuctovani vratky zbytku penézni zalohy v hotovosti .............

Md D Md D Md D

Pr.

Firma poskytnula zaméstnanci zalohu na pracovni cestu K& 5 000,-, skutecné vynalozené naklady Cinily
K¢ 6 000,-

Zaucdtujte dané uGcetni. pripady.

1. Poskytnuti zalohy na sluz. cestu K¢ 5 000,-

2. Vyuctovani pfijaté zalohy K¢ 6 000,-

3. Vyuctovani doplatku zaméstnanci K¢ 1 000,-

Md D Md D Md D

PF.
Zaméstnanec obdrzel penézni zalohu na nakup kancelarskych potieb K¢ 520,-,
Skute¢né vynalozené naklady Cinily K& 650,-.

Zauctujte dané ucetni pripady.
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6.3.3. Ceniny - ucet 213

Jedna se o aktivni u€et. Ceniny se oceriuji nominalni hodnotou, tj. cenou, ktera je vytisténa na ceniné.
Patfi zde:

stravenky

kolky

karty pro odbér pohonnych hmot

postovni znamky

telefonni karty

vV V V V V V

dalni¢ni nalepky

Uétovani cenin:

v" nakup cenin 213/211 (321)
v' spotfeba znamek, kolk, 518//213

v’ telefonich karet 518/213

v" schodek v ceninach 569/213

v' predpis k nahradé za pokladnikem 335/668

v'  prebytek v ceninach 213/668

Pr.

1) Vpd - nakup cenin K& 400,-
2) Spotfeba znamek K& 200,-

3) Spotreba kolk K& 100,-

4) Fap - nakup cenin K& 100,-

Md D Md D Md D

Md D
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6.3.4. Penize na cesté - 261

Slouzi k pfeklenuti ¢asového nesouladu mezi vklady a vybéry penéz, Sekd,... a pfijetim bankovnich
vypisl U€etni jednotkou (vypisy obdrzime vzdy s uréitym zpozdénim).

Jsou mozné tyto varianty:

a) prevod penéz z pokladny na bézny tGcet

1. 10. 3. Vpd - pifevod penéz na b. u. K& 3 000,-
2. 30.3. Vypis z b. U: - pfevod penéz na b. u. K& 3 000,-

Md D Md D Md

b) prevod penéz z bézného uctu do pokladny

1. Ppd - pfevod penéz z b. uctu do pokladny K& 5 000,-
2. Vypis z b. uctu:- pfevod z b. 4¢tu do pokladny K& 5 000,-

Md D Md D Md

Pr.
Zauctuijte tyto uc. pripady:

. Vpd - nakup knih za hotové K¢ 2 500,-

. Vpd - vyplata mezd K& 21 000,-

. Trzba v hotovosti za zboZi KE 12 000, DPH 20%

Manko v pokladné K& 1 200,-

. Ppd - pfevod penéz do pokladny K¢ 20 000,-

. Ppd - zaméstnanec vratil zalohu (pfeplatek) na prac. cestu K¢ 200, -
. Vypis z b.u: - pfevod penéz do pokladny K¢ 20 000, -

Pfebytek hotovosti v pokladné K¢& 200,-

. Vpd - odvod penéz ba bézny ucet K& 2 000,-

= © ® N O U A W N R

0. Vypis z b. uétu: pfevod penéz z pokladny na b. ucet K¢ 2 000,-
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1. | Ppd - pfevod penéz z bézného udtu do pokladny 2 500,-
2. | Néakup kolku - vpd 800,-
3. | Spotieba znamek 200,-
4. | Vypis z b.0.: pfevod penéz z b. U. do pokladny 2 500,
5. | Poskytnuti pen. zalohy na nakup disticich prostfedki 600,-
6. | Spotfeba znamek 60,-
7. | Schodek v pokladné prfedepsan k uhradé pokladnikovi 500,-

Doplnte chybéjici ucty:

Pokladnik zplsobi manko v pokladné: ...,

1

2

3

4. Trzba v hotovosti za zbOZi ..........ccooviiiiii
5. Poskytnuti pen. zalohy nacestovné ...,
6

Ppd - za prodej stravenek ...........ccovviiiiiiiiiiiiii

6. 3. 5. Valutova pokladna
Nakupované valuty v bance musime prepogitat platnym dennim kursem CNB, valuty - prodej k okamziku
uskutecnéni ucetniho pfipadu.Odvod nepotfebnych valut z pokladny bude uskutecnén kursem valuty -

nakup. Kurs prodeje a nakupu se zpravidla lisi. Z téchto rozdil(i vznikaji kursové rozdily, které se

promitnou bud: a) do nakladového uctu: 563 - Kursové ztraty
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b) do vynosového Ucétu: 663 - Kursové vynosy
Pr.
Podnikatel vyslal na pracovni cestu do Rakouska zaméstnance a vyplatil mu zalohu.
Nastaly tyto uéetni pfripady:
1. Nékup valut v bance 100 EUR (kurs valuty - prodej 1 EUR - K& 26,-)...................
2. Vyplata zalohy zaméstnanci 100 EUR zaméstnanci K& 2 600,-
3. Vyuctovani cestovniho pfikazu 80 EUR ..............
4. Vraceni nevycCerpané zalohy zaméstnancem 20 EUR.............
5. Odvod valut do banky (20 EUR za 32,-KE€) ......cevvvvvnnnnn.

6. Kurzovy rozdil ziskovy .............

Md D Md D Md
Md D Md D Md
PY.

Podnikatel vyslal na pracovni cestu do USA zaméstnance a vyplatil mu zalohu.
Nastaly tyto ucetni pripady:

1. Nakup valut v bance 200 USD ( kurs valuty - prodej 1 USD) - 23 K& 2 300,-
2. Vyplata zalohy zaméstnanci 100 USD zaméstnanci K& 2 300,-

3. Vyuctovani cestovniho pfikazu 80 USD ..............

4. Vraceni nevyCerpané zalohy zaméstnancem 20 USD.............

5. Odvod valut do banky (20 USD za 24,- K&)..................

6. Kurzovy rozdil ...........

Md D Md D Md

Md D Md D Md
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6.3.6. Bankovni uéty - 221

Kazda ucetni jednotka si zfizuje bankovni U€et u své banky, aby mohla uhradit své platby bezhotovostnim
zpusobem. Podnik maze mit nékolik bankovnich uctl u riznych bank. Bankovni uéet mize mit pouze
aktivni zUstatek, slouzi ke skladani penéznich prostfedku a ke zprostfedkovani platebniho styku. Banka si
Uctuje bankovni poplatek za vedeni bankovniho uctu, zasilani vypis z bankovniho U¢tu a dalSi poplatky,

které vyplyvaji z poskytovanych sluzeb bankou.

Nastavaji u€etni pripady:

1. Vypis z b. uctu: uhrada fap K& 5 000,- 321/221

2. Vypis z b. 0.: 4¢tu: thrada fav K& 10 000,- 221/311

3. Vypis z b, uctu: poplatky za vedeni uctu K¢ 60,- 568/221

4. Vypis z b. Gcétu: kladné daroky K¢ 120,- 221/662

Md D Md D Md D
Md D Md D
Opakovani

1. | Nakup znamek za hotové 250,-

2. | Nakup kolki - fap 800,-

3. | Spotieba kolku 600,-

4. | Ceniny - pfebytek 300,-

5. | Vypis z.b.u.:- Ghrada fap 800,-

6. | Spotfeba znamek 60,-

7. | Pfebytek hotovosti 50,-

8. | Vypis z.b.u: fav proplacena odb. 900,-

9. | Vybér hotovosti z b.u.- ppd 500,-

7. | Vypis z b.u.: pfevod hotovosti 500,-

9. | Vypis z b, u.: kladné uroky 200,-

7. | Vypis z b.u.: thrada arok 400,-
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6.4.2. Bankovni GUvéry

Mezi finanéni zdroje patfi bankovni Uvéry, které délime:

a) dlouhodobé - poskytnuté na dobu delSi nez 1 rok, u€tujeme o nich v 4. uctové tfidé

b) kratkodobé - poskytnuté na dobu 1 roku, uctujeme o nich v 2. uctové tfidé

V praxi se vyuzivaji 2 zpisoby ¢erpani uveéru:

> Banka otevie specialni Gvérovy Ucet, z néhoz jsou proplaceny dluznikovy faktury a jiné zavazky
321/231

» Banka prevede celou ¢astku Uvéru na dluznikiiv bankovni Gcet:
a) vypis z Uvérového GUctu  261/231
b) vypis z bankovniho uctu 221/261

Rovnéz i u ivérového uctu se uctuji uroky, které musi dluznik bance zaplatit: 562/231

PF.

1. Poskytnuty kratkodoby uvér podnikateli KE 810 000,-
2. Uvér byl pfipsan na bankovni G&et K& 810 000, -

3. Splatka uvéru (prvni) K& 400 000,-

4. Zaplacen urok z tvéru K& 20 000,-

Md D Md D Md D
Md D Md D
PF.

1. Poskytnuty kratkodoby uvér podnikateli KE 610 000,-
2. Uvér byl pfipsan na bankovni uget K& 610 000,-
3. Splatka uveéru (prvni) KE 300 000,-

4. Zaplacen urok z uvéru K¢ 10 000,-

Md D Md D Md
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Opakovani
1. Bé&Zny ucet patfi do ... uctové tfidy ajednaseo............... ucet.
2. Pokladni skontro predstavuje ... ... e
3. UBet 261 S8 NAZYVA ...vvvveeeeeeeeeeeeeeeeen ASIOUZI K oo,
3. Kladné uroky si UCtuje ..........ccceevenennnnn. Z e
4. Kratkodoby uvér zahrnujeme do ........... UCtové tiidy ajednase 0 .........cceveenee ucet.
5. Kurzové rozdily UCtujeme v pfipad€, Ze s JEANA ........c.iniiii i
6. Patfi do cenin bonusy na potraviny - ano — ne.
7. P¥i uctovani v pokladné, pfi vybéru penéz pouzivame .................... doklady.
8. Jaky druh uctu se pouziva pfi itovani penéznich zaloh ...,
LS TR O o T o7 5 1o [0 1 o7 =Y o 1 o TR
10. Jaky je rozdil mezi bankovnim GEEmM a UVEIemM .......o.iiiii i e e,

3. Uétova tida - zGétovaci vztahy

Zuctovaci vztahy - predstavuji vztahy podniku k vnéjSimu svétu, které maji formu pohledavek nebo
zavazk(.
Clenéni umozhuije sledovat pohledavky a zavazky z obchodniho styku, vztahy k zamé&stnanctim,

k organum spravy socialniho zabezpeceni, ke spole€nikiim, k finan¢nim a jinym organtim.

Ucet 311 - Odbératelé

Eviduji se zde pfevazné pohledavky vyplyvajici z prodeje zbozi, sluzeb.
Nastavaji tyto tcetni pripady:
1. Fav za prodané sluzby K¢ 21 000,-,( DPH 20%)

2. Vypis z b.0.: - Uhrada fav

Md D Md D Md D

Md D
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Uéet 314 - Poskytnuté provozni zalohy

Zalohy poskytujeme svému dodavateli jesté pfed provedenim zakazky.

Ucetni pripady:

1. Poskytnuti zalohy 314/221

2. Fap za zakazku 518/321

3. zuctovani poskytnuté zalohy 321/314

4. Vypis z b.u.:- platba zbylé &asti 321/221

PF.

1. Firma Kara poskytla zalohu na nakup materialu K& 40 000,-
2. Fap za material zp. A K¢ 100 000,-

3. Zudtovani poskytnuté zalohy K& 40 000,-

4. Vypis z b.0: - uhrada zbylé &asti KC ................

Md D Md D Md D
Md D

PF.

1. Firma Tina poskytla zalohu na nakup zbozi K& 50 000,-
2. Fap za zbozil zp. A K& 110 000,-

3. Zuctovani poskytnuté zalohy K& 50 000,-

4. Vypis z b.0: - thrada zbylé ¢asti KE ................

Md D Md D Md D

Md D
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Uget 315 - Ostatni pohledavky
Uétuji se zde ostatni pohledavky z obchodnich vztaht- predevsim reklamace vii&i dodavateldm a

pohledavky vyplyvajici z finan€nich operaci
Uget 321 - Dodavatelé

Ugtuji se zde zavazky vucdi dodavatelim materidlu, sluZeb a investic s dobou splatnosti do 1 roku.

1. Fap za materidl zp. A K& 25 000,- ( DPH 20%)

2. Vypis z b.0.: thrada fap za material K€ ..................

Md D Md D Md D

Md D

Ucet 324 - Prijaté zalohy

slouzi k vyuctovani kratkodobych zaloh od odbératelll a vyjadfuje nas zavazek vici odbérateli.

Ugetni pripady:

1. Vypis u b.U: - pfijata zaloha od odbératele 221/324
2. Fav za vyrobky 311/601
3. Zuctovani zalohy 324/311
4. Vypis z b.u: odbératel uhradil zbytek faktury 221/311
PF.

1. Vypis z b.u: - pfijata zaloha od odbératele K& 10 000,-

2. Fav za zbozi K¢ 20 000,-

3. Zuctovani zalohy K¢ 4 400,-

4. Vypis z b.U.: - odbératel uhradil zbytek faktury K& 14 400,-

Md D Md D Md D
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Uget 325 - Ostatni zavazky
Na tento ucet se Uctuji zavazky vici leasingovym spole¢nostem, advokatnim kancelafim nebo reklamace,

které odbératel uplatnil vaci nam.

Uget 331 - Zaméstnanci
Na uctu se uctuji mzdy zaméstnancl. Za kazdé ucetni obdobi (kalendarni mésic) se vyhotovuje zucétovaci

a vyplatni listina mezd - 521, ktera obsahuje:
e hrubou mzdu
srazku soc. a zdrav. pojisténi
z&klad dané z pfijmu
zalohu na dan z pfijmu
Cistou mzdu
jiné srazky (vyzivné, spofeni, splatky puljcek,...)
jiné davky

Ke kazdému zaméstnanci se na mzdovém useku vede veskera dokumentace (pracovni smlouva, platovy
vymér, mzdovy list, evidenéni list dichodového zabezpeceni, zUét. a vypl. listina, prohlaseni k dani

Z pfijmu, zapodtovy list, ..)

Ucet 333 - Ostatni zavazky viiéi zaméstnanctim
Zde se UCtuji zavazky, které nevznikaji pfi zuCtovani mezd, ale tykaji se vyplaty mezd (odstupné,

stipendium, vérnostni pfidavky,....)

Uget 335 - Pohledavky za zaméstnanci
Tento ucCet se pouziva k vyuctovani riznych zaloh vyplacené zaméstnanciim, napf. na pracovni cestu

nebo nakup za hotové.

Uget 336 - Zuétovani s institucemi a zaméstnanci
Na tomto uctu se zachycuji zavazky a pohledavky tykajici se spravy soc. pojisténi a zdrav. Pojistoven.

Vyméfovacim zakladem pro zaméstnance a zaméstnavatele je hruba mzda.

Zaméstnanec Zaméstnavatel osVvC
Zdr. poj. 4,5% 9% 13,5%
Soc.po;. 6,5% 25% 34 %
celkem 11% 34% 47,5%
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Mohou nastat tyto Uc€etni pfipady:

1. Zactovaci a vyplatni listina: hrubé mzdy zaméstnancu 521 | 331
2. Srazka - socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 | 336
3. Srazka - zaloha na dan z pfijmu zaméstnance 331 | 342
4. Vyplata Cisté mzdy za pokladny-vpd 331 | 211
5. Srazky sporeni, vyzivhé 331 | 379
6. Narok na nemocenské davky 336 | 331
7. Zakonné soc.a zdrav. pojisténi —placené zameést.-35% 524 | 336
8. Vypis z b.0: Uhrada SZP placené zaméstnavatelem 336 | 221
9. Vypis z b.u: Uhrada dané z pfijmu zaméstnance 342 | 221
10.Vypis z b.0.: odvod srazek, vyzivného 379 | 221
11.Vypis z b.0.: odvod soc. a zdrav poj. zaméstnance 336 | 221
12.Vypis z b.0.: thrada nemocenské 221 | 336

PF.

Zaméstnanec Pavel Bystry ma hrubou mzdu 19 000,- K&. Vypoctéte Cistou mzdu a zauctujte jednotlivé
ucetni pfipady.

1. Hrubé mzdy

Socialni pojisténi za zaméstnance
Zdravotni pojisténi za zaméstnance

Zaloha na dan z pfijmu zaméstnance

2

3

4

5. Vyplata €isté mzdy z pokladny

6. Zakonné socialni a zdravot. pojisténi (SZP)
6

. Vypis z b. u¢tu: a) uhrada SZP za zaméstnance
b) Uhrada dané z pfijmu zaméstnance

Vypocet:
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PF.

Zaméstnanec Jifi Kone€ny ma hrubou mzdu K¢ 25 900,-. Vypoctéte Castku k vyplaté.

Ugetni mu strhava sporeni K& 800, -.

Zaucdtujte: a) vSechny ucetni pfipady, které souvisi s vyuctovanim mzdy

b) odvody vSech srazek z bézného uctu

Vypocet:
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PF.
Zameéstnanec Eva Mala ma hrubou mzdu K& 25 900,-. Vypoctéte ¢astku k vyplaté. Ma 1 dité.
Zaudtujte: a) vSechny ucetni pfipady, které souvisi s vyuétovanim mzdy

b) odvody v8ech srazek z béZzného uctu

Vypocdet:

Ucetni pfipady:

Md D Md D Md

Md D Md D Md

Md D
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