
 

3. Účtová třída - zúčtovací vztahy 

 

Zúčtovací vztahy - představují vztahy podniku k vnějšímu světu, které mají formu pohledávek nebo 

závazků. 

Členění umožňuje sledovat pohledávky a závazky z obchodního styku, vztahy k zaměstnancům, 

k orgánům správy sociálního zabezpečení, ke společníkům, k finančním a jiným orgánům. 

 

Účet 311 - Odběratelé 

Evidují se zde převážně pohledávky vyplývající z prodeje zboží, služeb.    

Nastávají tyto účetní případy: 

1. Fav za prodané služby Kč 21 000,- ( DPH 20%) 

2. Výpis z b.ú: - úhrada fav 
 
Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 
 

 
 
Md                                           D                                  

 

 

 

Účet 314 - Poskytnuté provozní  zálohy 

Zálohy poskytujeme svému dodavateli ještě před provedením zakázky. 

Účetní případy: 

 
1. Poskytnutí zálohy                                 314/221 
 
2. Fap za zakázku                                    518/321 
 
3. Zúčtování poskytnuté zálohy                 321/314 
 
4. Výpis z b.ú.:- platba zbylé části            321/221   
 
Př. 
 

1. Firma Kara poskytla zálohu na nákup materiálu Kč 40 000,- 

2. Fap za materiál zp. A Kč 100 000,- 

3. Zúčtování poskytnuté zálohy  Kč 40 000,- 

4. Výpis z b.ú: - úhrada zbylé části Kč …………….   

 

 



 

Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             
 
 

 
 
Md                                           D                                  

 
 

 

Př. 

 
1. Firma Tina poskytla zálohu na nákup zboží Kč 50 000,- 

2. Fap za zboží  zp. A Kč 110 000,- 

3. Zúčtování poskytnuté zálohy  Kč 50 000,- 

4. Výpis z b.ú: - úhrada zbylé části Kč …………….   

Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             
 
 

 
 
Md                                           D                                  

 

 

 

 

Účet 315 - Ostatní pohledávky  

Účtují se zde ostatní pohledávky z obchodních vztahů- především reklamace vůči dodavatelům a 

pohledávky vyplývající z finančních operací 

 

Účet 321 - Dodavatelé  

Účtují se zde závazky vůči dodavatelům materiálu, služeb a investic s dobou splatnosti do 1 roku. 

 
1. Fap za materiál zp. A Kč 25 000,- ( DPH 20%) 

2. Výpis z b.ú.: úhrada fap za materiál Kč ………………  

 
Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 
 

 
Md                                           D                                  

 

 



 

 

Účet 324 - Přijaté zálohy 

slouží k vyúčtování krátkodobých záloh od odběratelů a vyjadřuje náš závazek vůči odběrateli. 

 

Účetní případy: 

1. Výpis u b.ú: - přijatá záloha od odběratele                                      221/324 

2. Fav za výrobky                                                                              311/601 

3. Zúčtování zálohy                                                                            324/311 

4. Výpis z b.ú: odběratel uhradil zbytek faktury                                    221/311 

       

Př.  

1. Výpis z b.ú: - přijatá záloha od odběratele Kč 10 000,-                    

2. Fav za zboží Kč 20 000,- 

3. Zúčtování zálohy Kč 4 400,- 

4. Výpis z b.ú.: - odběratel uhradil zbytek faktury Kč 14 400,-                            
 
Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 
 

 
 
Md                                           D                                  

 

 

Účet 325 - Ostatní závazky 

Na tento účet se účtují závazky vůči leasingovým společnostem, advokátním kancelářím nebo reklamace, 

které odběratel uplatnil vůči nám. 

 

Účet 331 - Zaměstnanci  

Na účtu se účtují mzdy zaměstnanců. Za každé účetní období (kalendářní měsíc) se vyhotovuje zúčtovací 

a výplatní listina mezd - 521, která obsahuje: 
 hrubou mzdu 

 srážku soc. a zdrav. pojištění 

 základ daně z příjmu 

 zálohu na daň z příjmu 

 čistou mzdu 

 jiné srážky (výživné, spoření, splátky půjček,…) 

 jiné dávky  

Ke každému zaměstnanci se na mzdovém úseku vede veškerá dokumentace (pracovní smlouva, platový 

výměr, mzdový list, evidenční list důchodového zabezpečení, zúčt. a výpl. listina, prohlášení k dani 



 

z příjmu, zápočtový list, ..) 

 

Účet 333 - Ostatní závazky vůči zaměstnancům 

Zde se účtují závazky, které nevznikají při zúčtování mezd, ale týkají se výplaty mezd (odstupné, 

stipendium, věrnostní přídavky,…. ) 

 

Účet 335 - Pohledávky za zaměstnanci 

Tento účet se používá k vyúčtování různých záloh vyplacené zaměstnancům, např. na pracovní cestu 

nebo nákup za hotové. 

 

Účet 336 -  Zúčtování s institucemi a zaměstnanci 

Na tomto účtu se zachycují závazky a pohledávky týkající se správy soc. pojištění a zdrav. Pojišťoven. 

Vyměřovacím základem pro zaměstnance a zaměstnavatele je hrubá mzda. 

  
  Zaměstnanec Zaměstnavatel OSVČ 

Zdr. poj.       4,5%          9% 13,5% 

Soc.poj.      6,5%        25% 34 % 

celkem      11%        34% 47,5% 

 

Mohou nastat tyto účetní případy: 

 

1. Zúčtovací a výplatní listina: hrubé mzdy zaměstnanců          

2. Srážka - sociální a zdravotní pojištění za zaměstnance  

3. Srážka - záloha na daň z příjmu zaměstnance  

4.  Výplata čisté mzdy za pokladny-vpd  

5.  Srážky spoření, výživné 

6.  Nárok na nemocenské dávky 

7. Zákonné soc.a zdrav. pojištění –placené zaměst.-35%  

8. Výpis z b.ú:  úhrada SZP placené zaměstnavatelem                                                                      

9. Výpis z b.ú:  úhrada daně z příjmu zaměstnance                                

10.Výpis z b.ú.: odvod srážek, výživného 

11.Výpis z b.ú.: odvod soc. a zdrav poj. zaměstnance 

12.Výpis z b.ú.: úhrada nemocenské 

 

 

521 331 

331 336 

331 342 

331 211 

331 379 

336 331 

524 336 

336 221 

342 221 

379 221 

336 221 

221 336 



 

Př. 

Zaměstnanec Pavel Bystrý má hrubou mzdu 19 000,- Kč. Vypočtěte čistou mzdu a zaúčtujte jednotlivé 

účetní případy. 

 
1. Hrubé mzdy   

 
2. Sociální pojištění za zaměstnance      

3. Zdravotní pojištění za zaměstnance      

4. Záloha na daň z příjmu zaměstnance                             

5 .  Výplata čisté mzdy z pokladny                                   

6.  Zákonné sociální a zdravot. pojištění (SZP)                

6.  Výpis z b. účtu: a) úhrada SZP za zaměstnance    

                            b)  úhrada daně z příjmu zaměstnance                               

 

Výpočet: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 

 
 
 
 
 
 
Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 
 

 
 

Md                                           D                                    
   
 
 
 



 

Př.  

Zaměstnanec Jiří Konečný má hrubou mzdu Kč 25 900,-. Vypočtěte částku k výplatě.  

Účetní mu strhává spoření Kč 800,-. 

 

Zaúčtujte: a) všechny účetní případy, které souvisí s vyúčtováním mzdy 

                 b) odvody všech srážek  z běžného účtu  

Výpočet: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Účetní případy: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 
 
 
 
 
 
Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 
 

 
 

Md                                           D                                    
   

 

 

Př.  

Zaměstnanec Eva Malá má hrubou mzdu Kč 25 900,-. Vypočtěte částku k výplatě. Má 1 dítě. 

Zaúčtujte: a) všechny účetní případy, které souvisí s vyúčtováním mzdy 

                 b) odvody všech srážek z běžného účtu  

Výpočet: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Účetní případy: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 
 
 
 
 
 
 
Md                                           D       Md                                           D Md                                           D                             

 
 

 
 

Md                                           D                                    
   

 

 

342 - Daň z příjmu (pasivní účet) 

Účtuje se zde daň z příjmu fyzických osob ze závislé činnosti a z funkčních požitků u zaměstnanců, 
družstevníků a pracujících společníků - daň z mezd. 

 Účetní případy: 

 

1. Předpis mezd - daň ze mzdy po slevě 331/342  
 

2. Výpis z běžného účtu - odvod daně ze mzdy FÚ 342/221  
 

 
 
343 - Daň z přidané hodnoty (pasivní účet) 
 
Daňovou  povinnost mají pouze ti podnikatelé, kteří ze zákona podléhají registraci u finančního úřadu. 
 
Viz. kapitola 1.5 

   Zaúčtujte dané účetní případy:  
  

Č.op.                Účetní případ Kč Md D 

1.  Fap za materiál - vpd, zp.A, DPH (20%) 2 000,-   

2.  Fap za za dopravu obráběcího strpje, DPH (20%) 1 200,-   
3.  Fap za opravu střechy, DPH (10%) 54 800,-   

4.  Nárok na odpočet DPH    800,-   

5.  Výpis z běžného účtu - odvod DPH fin. úřadu    800,-   

6. Fav za prodané zboží, DPH (20%). 2 300,-   

  

http://www.uctovani.net/ucet.php?ucet_c=331&popis=Zaměstnanci&i=%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20120
http://www.uctovani.net/ucet.php?ucet_c=221&popis=Bankovní-účty&i=%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%2087
http://www.uctovani.net/zauctovani.php?u=&t=                                  Předpis-mezd---daň-ze-mzdy-po-slevě &i=                                  195 


 

 

7.  Výpis z b. účtu: vrácení přeplatku DPH   600,-   

8. Fap – nákup materiálu zp. B, DPH (20%)      80,-   

  
  

Účet 345 - Ostatní daně a poplatky (pasivní účet)  ´  

Zachycují  se zde daně spotřební, darovací, dědické, silniční,  z nemovitostí. 

Účet 379 - Jiné závazky (pasivní účet) 

 
Tento účet se týká těchto účetních případů:  
 
 nákupu akcií, dluhopisů,  

 úhrady celnímu orgánu, 

 ostatních srážek (výživné, exekuce) 

 

 

  

Opakování 

1. Účet Zaměstnanci patří do …   účtové třídy a jedná se o ……………………………………………… účet. 

2. Pohledávky za zaměstnanci představují……………………………………………….. ……………………… 

3. Účet 343 se nazývá …………………………………… a slouží k ……………………………………………... 

   ………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. Co obsahuje výplatní listina ……………………..……………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………….. 

5. Daň z příjmu zahrnujeme do ………..  účtové třídy a jedná se o ……………………………………….účet. 

6. Nemocenské dávky účtujeme v případě, že se jedná …………………………………………………………. 

    a účtují se na účet …………………………………………………………………………………………………. 

7. Které základní účetní případy se týkají účtování mezd (4) ……………………………………………………  

………………………………………………………………………………………………………………………….. 

8. Jak se zaúčtuje záloha na mzdu ………………………………………………………………………………… 

9. Jaký druh účtu se používá při účtování platbě faktur přijatých………………………………………………. 

10.  O jaký typ účtu se jedná při poskytnutí provozní zálohy ……………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………. 

  

 



 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


