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Téma:  	   Pohoda - založení účetní jednotky a otevření účetnictví - pracovní list
Anotace: 	   Tento materiál slouží k vysvětlení, jakým způsobem založit účetní
jednotku. Zároveň popisuje, jakým způsobem se co nejrychleji pohybovat v účetním programu Pohoda. 
		     


























Účetní program POHODA

Nejpoužívanější znaky a klávesy

F1	zobrazení nápovědy
F4	rozbalení seznamu
F5	otevření agendy seznamu
F7	přechod do záznamu zadaného pořadového čísla
F9	editace záznamu
		
Rychlá nápověda:

F1		zobrazení obecné nápovědy
Alt F1		podrobná nápověda 
SHIFT F1
CTRL F1							

Rychlé přesuny v jednotl.  agendách  (klávesové zkratky agend):

CTRL A	adresář			
CTRL B	banka				zaúčtování bankovních výpisů
CTRL D	deník			
CTRL F	vydané faktury
CTRL H	pokladna 			zaúčtování hotovostních dokladů
CTRL M	dlouhodobý majetek
CTRL P	přijaté faktury
CTRL U	účetní jednotky

Klávesové zkratky funkcí:

Vložit záznam		INSERT (např. zadání nové položky)
Kopírovat záznam		CTRL C
Uložit záznam		CTRL Enter
Smazat záznam		CTRL Delete, 
Skok o úroveň výše:	Enter
Setřídění agendy		nad sloupcem 2x klikni myší
Sestavy:			CTRL T
				(deník, hlavní kniha, rozvahy, inventární seznamy, apod.)
Výběr firmy:			soubor/účetní jednotka



Zavedení účetní jednotky:
Jestliže poprvé otevřete účetní program Pohoda, objeví se Vám tabulka Průvodce zavedením účetní jednotky. Zde si vyberete typ účetnictví, které chcete vést. Můžete volit z variant:

· Účetnictví (dříve Podvojné účetnictví)
· Daňová evidence (dříve Jednoduché účetnictví)

Pokud zvolíte Účetnictví (dříve PÚ) a stisknete tlačítko Další, můžete si vybrat účetnictví pro podnikatele, účetnictví pro nevýdělečné organizace nebo příspěvkové organizace. V další tabulce zatrhněte volbu Založit novou účetní jednotku, následně stiskněte tlačítko Dokončit a vyplňte formulář agendy – zadejte údaje o Vaší firmě do agendy Účetní jednotky.
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Pro každý údaj je možné vyvolat podrobnou nápovědu pomocí kombinace kláves CTRL + F1.  





Pokud je u fyzické osoby název shodný se jménem, není nutné jméno vyplňovat. 

Jestliže je vyplněn celý adresář firmy, uložíme jej pomocí kombinací kláves CTRL + Enter, případně tlačítka Uložit.

Jestliže chcete vybrat účetní jednotku, postupujte podle adresáře:
Soubor/Účetní jednotky (také CTRL +U)

Jestliže chcete vložit novou firmu – obdoba založení nového záznamu v jiných agendách:
Soubor/Účetní jednotky/INSERT, resp. povelem Vložit.

Další kroky související s otevřením účetnictví jsou součástí DUMu 10.2.3. – Pohoda – globální a uživatelské nastavení – pracovní list.









Seznam literatury:
Pracovní list je vytvořen na základě Příručky uživatele účetního programu Pohoda společnosti Stormware.
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III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT

Šablona Účetnictví a Praxe Kopie

Sada 1

Název sady: Sbírka příkladů z Účetnictví

Číslo DUM Název DUM

Zpracoval 

dne:

Zkratka 

vyučujícího

Ověřil 

dne:

Zkratka 

vyučujícíh

o

Zapsáno v 

TK třídy

VY_32_INOVACE_10.1.1 Zakládání účetních dokladů - pracovní list                                                                             MAC

VY_32_INOVACE_10.1.2 Zakládání účetních dokladů -  testová úloha                                                                             MAC

VY_32_INOVACE_10.1.3 Zpracování účetních knih - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.1.4 Zpracování účetních knih - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.1.5 Pořízení dlouhodobého majetku - prezentace MAC

VY_32_INOVACE_10.1.6 Pořízení dlouhodobého majetku - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.1.7 Pořízení zásob materiálu - prezentace MAC

VY_32_INOVACE_10.1.8 Pořízení zásob materiálu - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.1.9 Pořízení zboží - prezentace MAC

VY_32_INOVACE_10.1.10 Pořízení zboží - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.1.11 Účtování na finančních účtech - prezentace MAC

VY_32_INOVACE_10.1.12 Účtování na finančních účtech - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.1.13 Účtování o závazcích a pohledávkách - prezentace MAC

VY_32_INOVACE_10.1.14 Účtování o závazcích a pohledávkách - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.1.15 Účtování o mzdových prostředcích - prezentace MAC

VY_32_INOVACE_10.1.16 Účtování o mzdových prostředcích - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.1.17 Účtování o nákladlech a výnosech - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.1.18 Účtování o nákladlech a výnosech -  testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.1.19 Souhrný účetní případ ÚT 0 - 7 - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.1.20 Souhrný účetní případ ÚT 0 - 7 - testová úloha MAC
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Sada 2

Název sady: Praxe  - účetní program Pohoda

Číslo DUM Název DUM

Zpracoval 

dne:

Zkratka 

vyučujícího

Ověřil 

dne:

Zkratka 

vyučujícíh

o

Zapsáno v 

TK třídy

VY_32_INOVACE_10.2.1 Pohoda - založení účetní jednotky a otevření účetnictví - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.2 Pohoda - založení účetní jednotky a otevření účetnictví - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.3 Pohoda - globální a uživatelské nastavení  - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.4 Pohoda - globální a uživatelské nastavení  - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.5 Pohoda - účtování - pokladna, banka  - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.6 Pohoda - účtování - pokladna, banka  - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.7 Pohoda - účtování závazků - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.8 Pohoda - účtování závazků - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.9 Pohoda - účtování pohledávek  - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.10 Pohoda - účtování pohledávek  - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.11 Pohoda - mzdy a presonalistika - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.12 Pohoda - mzdy a presonalistika - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.13 Pohoda - skladové hospodářství - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.14 Pohoda - skladové hospodářství - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.15 Pohoda - daňová přiznání - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.16 Pohoda - daňová přiznání - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.17 Pohoda - účetní závěrka - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.18 Pohoda - účetní závěrka - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.2.19 Pohoda - tiskové sestavy - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.2.20 Pohoda - tiskové sestavy - testová úloha MAC
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Sada 3

Název sady: Sbírka úloh z předmětu Praxe

Číslo DUM Název DUM

Zpracoval 

dne:

Zkratka 

vyučujícího

Ověřil 

dne:

Zkratka 

vyučujícíh

o

Zapsáno v 

TK třídy

VY_32_INOVACE_10.3.1 Internetové bankovnictví - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.2 Internetové bankovnictví - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.3 Nabídky bankovních subjektů - bankovní účty - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.4 Nabídky bankovních subjektů - bankovní účty - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.5 Nabídky bankovních a nebankovních subjektů - úvěry - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.6 Nabídky bankovních a nebankovních subjektů - úvěry - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.7 Výměna valut a deviz  při  obchodování se zahraničím -  pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.8 Výměna valut a deviz  při  obchodování se zahraničím -  testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.9 Platební karty bankovních a nebankovních subjektů - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.10 Platební karty bankovních a nebankovních subjektů - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.11 Sestavení studentského rozpočtu - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.12 Sestavení studentského rozpočtu - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.13 Sestavení  rodinného rozpočtu  - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.14 Sestavení  rodinného rozpočtu - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.15 Daňová přiznání - daň z příjmů fyzických osob - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.16 Daňová přiznání - daň z příjmů fyzických osob - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.17 Souhrný opakovací příklad k MZ - daňová evidence - program UCTO - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.18 Souhrný opakovací příklad k MZ - daňová evidence - program UCTO - testová úloha MAC

VY_32_INOVACE_10.3.19 Souhrný opakovací příklad k MZ - účetnictví - program Pohoda - pracovní list MAC

VY_32_INOVACE_10.3.20 Souhrný opakovací příklad k MZ - účetnictví - program Pohoda - testová úloha MAC
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