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1. Uvod do Géetnictvi
1.1. Podstata a vyznam u¢etnictvi

Ugetnictvi — je védni obor, ktery se zabyva sb&rem, zdznamem, hodnocenim a sdé&lovanim ekono-
mickych informaci.Zachycuje veskerou €innost podniku v penéZznim vyjadfeni (zakon ¢&. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi).

Zakon o uéetnictvi definuje a stanovi:

ucetni jednotky

pfedmét ucetnictvi a u€etni obdobi

povinnosti pfi vedeni Ucetnictvi a pouzivani uetnich metod
zpUsoby ocerovani

ucetni knihy a ucetni doklady

pozadavky na ucetni zavérku

VVVVVY

RozliSujeme:
Darovou evidenci pfijm0 a vydaju

Podvojné ucetnictvi

UCETNICTVi

Rozpocetnictvi Kalkulace VP ucetnictvi

Finan¢ni ucetnictvi

» poskytuje méné podrobné informace

» poskytuji celkovy pohled na podnik - dava prehled o majetku firmy, zavazcich, pohledavkach,
nakladech a vynosech firmy

» jde o vztahy finan¢ni povahy (financni ucetnictvi)

Manazérské ucetnictvi

» jedna se o podrobné informace o skute¢ném stavu podniku
» je nutné pro efektivni fizeni firmy ¢i obchodni spolecnosti

Zahrnuje:

» rozpocetnictvi - zabyva se sestavenim rozpoctd naklad a vynosu pro jednotlivé vnitropodnikové
utvary

» kalkulace — vycisluje naklady ceny na kalkulacni jednici - pfedbézna kalkulace a vysledna kalkulace

» vnitropodnikové ucetnictvi - se zamérfuje na evidenci prabéhu hospodarskych €innosti uvnitf acetni
jednotky
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V soustavé podvojného ucéetnictvi Uétuji:

v8echny pravnické osoby

fyzické osoby - podnikatelé zapsani v obchodnim rejstfiku

ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli - obrat pfesahl 25 000 000 K& za pfedchazejici obdobi
ostatni fyzické osoby, které vedou uc€etnictvi na zakladé svého rozhodnuti

ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni uCetnictvi uklada zvlastni pravni predpis

YVVVYY

Predmétem ucetnictvi je zaznamenavat v G€etni jednotce:

» stav a pohyb majetku a zavazki

» rozdil stavu majetku a zavazkd, tento rozdil je oznaovan jako vlastni jméni naklady a vynosy
hospodaisky vysledek a jeho rozdéleni

Mezi pozadavky kladené na Uéetnictvi patii, aby:

uchovavalo informace o ekonomickych jevech pro podnikatele
bylo dikaznim prostfedkem pfi vedeni sport

zajistovalo spravné hospodareni s majetkem a jeho ochranu
vytvarelo podklady pro vymeéfeni dani

YV VY

1.2. Rozvaha a jeji €lenéni

1.2.1. Aktiva a pasiva

Pro Ucetnictvi je charakteristické, Ze se na majetek diva ze dvou pohledu:

» z hlediska konkrétniho druhu majetku, s nimz podnik hospodafi - aktiva (penézni prostredky,
dlouhodoby majetek, zasoby a pohledavky)

» z hlediska zdroju, z jakych byl majetek pofizen - pasiva (vlastni kapital podnikatele, Gvéry a zavazky)

Kazdy druh majetku je financovan z urcitého finanéniho zdroje, proto hovofime o dvojim pohledu na

majetek. Soucet aktiv se musi rovnat souctu pasiv, protoze jde o tentyz pfedmét u kterého zjistujeme

slozeni i jeho zdroje financovani.

Aktiva = Pasiva

1.2.2. Rozvaha — obsah, druhy a funkce

PFi hospodarské innosti se méni objem, slozeni i kryti majetku podniku. Aby mél podnik pfehled sesta-
vuje rozvahu (bilanci).

Rozvaha je nejdilezitéjsi ucetni vykaz, ktery ma urcitou formu a musi je sestavovat v§echny ucetni
jednotky, které vedou podvojné ucetnictvi. Jedna se o prehled o aktivech a pasivech podniku k urcitému
okamziku.

Jednou z moznych forem rozvahy je tzv. T-forma tabulky:

a) na jeji levé strané se sleduji aktiva — zachycuji majetek firmy
b) na pravé strané pasiva — zachycuji z Eeho si majetek firma koupila - jedna se o zdroje kryti

Sestavuje se podkladé informaci erpanych z Ucetnictvi na konci u€etniho obdobi, zpravidla ke 31.12.
daného roku.

PF.
Koupili jsme CD za K& 150,-. Vlastnite CD, je to vas majetek. Zdroje kryti vaSeho majetku mize byt napf.
vydélek z brigady, pujcka od kamarada,...



SOCiéln"v . MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYC

L ]
5 % " N ..
* * 2
- * * L
f evropsky X

4

HOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

>Soudty aktiv = ) Soudty pasiv

Pojmy:

- rozvaha — pfehled aktiv a pasiv

- rozvahovy den - den sestaveni rozvahy

- rozvahovy stav - penézni vyjadreni jednotlivych aktiv a pasiv
- rozvahova polozka - jednotlivé sloZky aktiv a pasiv

Schéma rozvahy:

AKTIVA Rozvahak ......... PASIVA
Slozeni majetku Zdroje financovani majetku

Druhy rozvah:
Podle ¢asového okamziku, némuz se rozvaha sestavuje, rozeznavame:

zahajovaci rozvahu - sestavuje se pfi zalozeni podniku
pocatecni rozvahu - sestavuje se na pocatku ucetniho obdobi
kone€nou rozvahu - sestavuje se na konci u€etniho obdobi (zruseni firmy, slouceni firmy,...)

Ma tuto strukturu:

Aktiva Rozvaha Pasiva
Investiéni majetek: Vlastni zdroje:

- hmotny dlouhodoby majetek - zakladni jméni

- nehmotny dlouhodoby majetek - nerozdéleny zisk

- finanéni dlouhodoby majetek - fondy: reservni, odmén, FKSP,..

Obézny majetek:
zasoby:

- material Cizi zdroje:

- suroviny - uvéry

- drobny hm. majetek - zavazky vudi: - dodavatelim

- polotovary - zaméstnancim
- vyrobky - institucim

- zvifata

- nahradni dily

- zbozi

Penézni prostiedky:
- penize v hotovosti

- bézny ucet

- ceniny

Pohledavky Ostatni zavazky

Y AKTIV

> PASIV
AKTIVA — majetek uspofadany podle jednotlivych sloZek, kazda jednotliva sloZzka se nazyva aktivum -
napf. budova, auto, pocitac...

Cleni se:
a) hmotny dlouhodoby majetek:
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v' pozemky, budovy, stavby, trvalé porosty- bez ohledu na jejich PC

v' movité véci, jejichz pouZzitelnost je delsi nez | rok - stroje, zafizeni, dopravni prostiedky, inventar,
apod. - pofizovaci cena je vétsi nez K& 40 000,-

v’ zvifata

b) nehmotny dlouhodoby majetek:
jedna se o slozky majetku nematerialni povahy, jejichz doba pouZzitelnosti je delSi nez 1 rok, napf.
licence, software, ocenitelna prava, patenty..., pofizovaci cena je vyssi nez K& 60 000,-

c) dlouhodoby finanéni majetek:
dlouhodobé cenné papiry, nemovitosti, umeélecka dila, které podnik vlastni za u¢elem obchodovani
S nimi v drzeni déle nez 1 rok

d) obézny majetek
zasoby - pofizovaci cena za jednotku zasoby je nizSi nez K& 40 000,- a doba zivotnosti je kratSi nez 1
rok
Cleni se na:
v skladovany material - zakladni material, pomocny material, provozovaci latky (energie), nahradni
dily, obaly, drobny hmotny majetek
v’ zasoby vlastni vyroby -vyrobky, nedokoncéeni vyrobky, polotovary a drobna zvirata
v’ zbozi

e) kratkodoby finanéni majetek

Cleni se na:

v" penize v hotovosti - jsou uloZeny v pokladné a slouzi pro hotovostni platby, podnik si uréi vysi

pokladniho limitu, nadlimit odvadi na sv(j bézny Gcet

v"  penize na bankovnim (bézném) G¢étu - ma podnik uloZzeny v penéznich Ustavech, slouzi pro
bezhotovostni platby
kratkodobé cenné papiry - ma podnik v drzeni do 1 roku - nap¥. akcie, sménky
pohledavky - predstavuji dosud nezaplacené faktury za nase vyrobky, zbozi nebo sluzby prodané
odbérateli. Vznikaji z Casového odstupu mezi vystavenim faktury odbérateli a zaplacenim této
faktury. Doba splatnosti zavisi na dohodé dodavatele a odbératele. Existuji také pohledavky napfr.
za zaméstnanci (nezaplacena pUijc¢ka,...). Pohledavky se musi evidovat v knize vydanych faktur.
Pohledavky mohou byt dlouhodobé a kratkodobé.

v
v

PASIVA - majetek usporadany podle zdroju jejich kryti, kazdy jednotlivy zdroj kryti se nazyva pasivum -
napf. uvér, zavazky vuci dodavatelim, zavazky vici finanénimu uradu,. ..

Kapital predstavuje zdroje kryti majetku.

Vzdy nas zajima jakym majetkem je podnik vybaven, odkud je tento majetek financovan - co je zdrojem
jeho kryti.

Cleni se:

v vlastni zdroje = vlastni jméni ( = zakladni kapital) - patfi zde nerozdéleny zisk, fondy

v cizi zdroje - udavaji vysi majetku, ktera byl uc¢etni jednotce svéfen na uréitou dobu - Uvéry, nezapla-
ceneé zavazky

PF.

K uvedenym vyrazim napiste,zda se jedna o aktivum &i pasivum:

dluzné mzdy - polotovary -
béZny ucet - tazna zvirata -
dluzné dané - zakladni stado -
zavazky vuci zaméstnancum - nerozdéleny zisk -

zbozi -
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ceniny - zboZi -
pohledavky za finan€nim ufadem - drobny majetek -
reservni fond - pomocny material-
béZny ucet - akcie -
pohledavky za odbérateli - reservni fond -
material- dopravni stroje -

z&kladni jméni -

PF.

K uvedenym vyrazim napi$, zda se jedna o aktivum &i pasivum:

zavazky vuci dodavatelim - akcie -

kratkodoby Uvér - pohledavky vaci bance -
bézny ucet - FKSP -

dluzné dané - know-how -

zavazky vuci zaméstnancim - pohledavky za odbérateli -
obaly - material -

vyrobky - pomocny material -
pozemky - inventar -

véelstvo - reservni fond -

nerozdéleny zisk -

Zjisténi vyse vlastniho kapitalu: aktiva — pasiva bez zisku

1.2.3. Sestaveni rozvahy - priklady

Sestavte rozvahu firmy SEFT, Brno k 31.12.20.., znate-li majetek a zdroje kryti:

budovy K¢& 1 550 000,- zavazky vuci dodavatelim Ké 150 000,-
uveér K& 300 000,- penize v pokladné K¢ 6 000,-

zavazky vudi finanénimu. urfadu Ké 50 000,- penize na bézném uctu K& 80 000,-
pohledavky za odbératelem K¢ 314 000,- vlastni zdroje X

material na skladé K& 600 000,-
(A=P 2550 000,- K¢&)

Aktiva Rozvaha k 31.12.20.. Pasiva

P¥.

Sestavte rozvahu firmy Vanocni ozdoby, Liberec, ktera ma tento stav majetku a zdroju kryti:

budovy K¢& 1 400 000,- penize v pokladné K¢& 3 000,-
vyrobky K¢ 159 050,- pohledavky za odbérateli K& 117 950,-
zavazky vuci dodavatelum K& 35 000, - béZny ucet K& 80 000,-

material na skladé K¢ 400 000,- zakladni jmeéni ?
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dlouhodoby uvér K& 100 000,- vyrobky K& 159 050,-

stroje K& 600 000,- zavazky vuci dodavatelim Ké 35 000, -
kratkodoby uvér K& 25 000, - material na skladé K¢ 400 000,-
dopravni stroje K& 100 000,- penize v pokladné K¢ 3 000,-

pohledavky K& 117 950,-

(A=P K& 2 860 000,-)

Aktiva Rozvaha k,;31.12 20.. Pasiva

PF.

Sestavte rozvahu Xerox, a.s. ke dni 31.12 20.. , znate-li tyto udaje:

budovy K& 1 200 000,- pohledavky K& 10 000,-

bézny.ucet K& 200 000,- vlastni jméni K¢& X

drobny majetek K& 20 000,- zavazky. vuci dod. K& 6 500,-

material K& 1 500,- nerozdéleny zisk K¢ 21 000,-

nakladni automobil K& 65 000,-

zbozi K¢ 500,- (A=P K¢ 1. 497 200,-)

uvér K& 1 000 000,-

pokladna K¢ 200,-

Aktiva Rozvaha k 31.12 20.. Pasiva
PF.

Sestavte rozvahu pekarny Jana, ktera vykazuje tento stav majetku a zdrojl kryti k 31. 12. 200.

budovy, haly a stavby K¢ 4.215 600,- zavazek vici dodavateli KE 153 200,-
mouka K¢ 215 700,- misici stroje K& 425 300,-
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drozdi K& 5 400,- penize v pokladné K¢ 8 300,-

neodvedené dané K¢ 83 100,- bankovni uvér K& 100 000,-

nakladni automobily K& 945 200,- pohledavka vuci prodejné Desort K& 86 300,-
pece K¢ 912 300,- bézny ucet K¢ 1.215 000

stil K& 20 800, -
(A=P K& 8.049 900,-)

Aktiva Rozvaha k ........... Pasiva

Opakovani

1.2.4. Uget —podstata, forma a tfidéni

V podniku se béhem ucetniho obdobi uskutecni velké mnozstvi hospodarskych operaci, které se zachy-
cuji jako ucetni pfipady.
Pro kazdou rozvahovou polozku je otevien samostatny ucet-konto, na kterych se sleduji:

a) pocatecni stavy - (PS) jsou vzdy na stejné strané jako v rozvaze

b) ptirtistky nebo Ubytky - na strané, kde je PS se zachycuiji pfirtstky ne opacné strané Ubytky
C) obraty - se zjistuji mésicné a jedna se o soucet pfirtstk a ubytkd (bez PS)

d) kone¢né stavy = pocatecni stav + obrat pfirlstkl — obrat ubytkud

schéma uctu

MD NAZEV UCTU D
debetni kreditni
dluznicka veéfitelska

na vrub ve prospéch
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Kazdy u€et musi byt zaznamenan na dvou uétech, na jednom na strané Md, na druhém na
strané D stejnou penézni ¢astkou.

PF. Nakup materialu za hotové K& 2 000,-

MD

D MD _ D

1.2.5 Tridéni ucta:

v" Rozvahové:

v' Vysledkové:

v Uzavérkové:

a) ucty aktiv  (nachazi se v rozvaze)
b) udty pasiv ( dtto)

a) ucty nakladd (nachazi se v Uctu zisku a ztrat)
b) uéty vynosl (dtto), (pohledavky v leasingu)

a) pocatec¢ni ucet rozvazny

b) kone€ny ucet rozvazny
C) UCet zisku a ztrat

Zapisy na uctech aktiv a pasiv znazornime takto:

Md aktivni ucet D
PS
+ prirGstky - Ubytky
obrat obrat
KS
Md pasivni, ucet D
PS
- Ubytky + prirtstky
obrat obrat
KS
PF. Md Bézny ucet D
Sestavte bézZny Udet:
Poé¢. stav KE 5 000,-
02.1.- vklad na b.u. K& 7 000,-
08.1.- vybér z b.u. K& 2 000,-
10.1.- vklad na b.u. Ké 3 000,-
12.1.- vklad na b.u. Ké 2 000,-
25.1- vybérz b.u. K¢ 1 000,-
Zjistéte konecny zUstatek uctu.
Sestavte Ucet — materidl na skladé Md Materi?il na skladé D

Pog. stav K& 7 000,-

02.2. - pfijem materidlu K& 2 000,
05.2. - vydej materialu K¢ 1 000,-
08.2. - pfijem materidlu K& 3 000,-
15.2. - vydej materidlu K& 2 000,-.
Zjistéte konecny zUstatek uctu.
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Sestavte téet — Uvér Md Uveér D

Pog. stav K& 20 000,-

01.3. - na uveér pfipsana ¢astka K¢ 2000,-
05.3. - z uvéru odepsana ¢astka K& 8 000,-
09.3. - na uvér pfipsana ¢astka K¢ 5 000,-
15.3. - z uvéru odepsana Castka K¢ 2 000,-
Zjistéte konecény zlstatek uctu.

Sestavte ucet — VI. jméni Md Vlastni jméni D
Po¢. stav vl. jméni K¢ 120 000,-
06.9. - prirastek K¢ 2 000,-
08.9. - Ubytek K¢& 6 000,-

15.9. - prirGstek K¢ 20 000,-
29.9.- Ubytek K& 10 000,-
Zjistéte konecny zlstatek uctu.

Sestavte Ucet-zbozi na skladé: Md Zbozi na skladé D

Po¢. stav uctu - K& 50 000,-

02 .8. pfijem na sklad K& 25 000,-
09. 8. ubytek zbozi K& 1 000,-
18. 8. ubytek zbozi K& 12 000,-
25.8. pfijem na sklad K¢ 2 000,
Zjistéte konecny zlstatek uctu.

PRAVIDLO PU

Kazdy ucetni pfipad se musi zapsat na dvou Uctech, na strané Md a na strané D stejnou
financni ¢astkou. Soucet stran Md se musi rovnat souctu stran D.

PF. V hotovosti zaplacen material a byl pfevzat na sklad K& 2 000,-

Md mat. na skladé D Md pokladna D

1.2.6. Zmény rozvahovych stavu

Ugetnictvi musi zachytiti zmény, k nimz dochazi pii pohybu majetku, proto se stav aktiv a pasiv méni.
Jednotlivé ucetni pfipady méni vzdy dva rozvahové stavy, a to stejnou ¢astkou. Zmény se tykaji aktiv a
pasiv takto:

aktiva pasiva
I. u€. pfipad A+ P+
2.ug. pfipad A+ A-
3.ug. pfipad A- P-
4.ug. ptipad P+ P-

Ve vs$ech ucetnich pfipadech zlstava rovnovaha aktiv a pasiv zachovana.
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1. ué. pripad

aktiva +

pasiva +

Obch. spole€nost nakoupila od dodavatele material, ktery pfevedla na sklad za K& 100 000,-

Md Mat. na skladé D Md Dodavatelé. D
PS PS

2. ué. pripad
aktiva +
aktiva -

Odbeératel poukazal na bézny ucet K& 60 000,-

Md Odbératelé D Md B, ucet D
PS PS

3. ug¢. pripad

aktiva -

pasiva -

Z bézného uctu zaplacena faktura od dodavatele K& 100 000,-

Md B. ucet D Md Dodavatelé D
PS PS

4. ucé. pripad

pasiva +

pasiva -

Banka poskytla uvér, ze kterého zaplatila dodavatelim K& 80 000,-

Md Uvér D Md Dodavatelé D
PS PS

1.2.7.Postup pfi uctovani béhem ucetniho obdobi a priklady

1.1. kazdého roku firmy oteviraji, na zakladé vychozi rozvah rozvahové ucty majetku a jejich zdrojl kryti.
Zapis pocatecniho zlstatku se zapisuje na strané uctu Md, D podle toho zda se jedna o aktivum &i pasi-
vum. Béhem ucetniho obdobi evidujeme na uétech zmény stavu majetku a jejich zdroja.

Postup:

UrCime ucty, kterych se ucetni pfipad tyka

Urc¢ime charakter uctd — rozvahové ( aktivni - pasivni)

Rozhodneme, zda dojde k pfirdstku i ubytku na uctech

Dany Ucetni. pfipad zauc¢tujeme na pfislusnych stranach ucta

Koncem ucetniho obdobi uéty uzavirame, spocitdme obraty na obou stranach kazdého uctu

VVVYY
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> Ugtovali jsme podvojné&, musi byt souget obrattl stran Md shodny se souétem obratt strany Dal
vSech Ucta

» Vypocteme konecné zlstatky a zapiSeme je na Ucty jako pocatecni zlistatky dalSiho uc€etniho

obdobi

» Ze zUstatku uctl sestavime k poc¢atku dal$iho ucetniho obdobi novou rozvahu

> PH uzavirani G&to

D

» Zlstanou-li na jedné strané nepopsané radky, proSkrkneme v textovém sloupci (zleva doprava
Sikmou €arou — zamezovkou, aby na u€et nemohlo byt nic pfipisovano).

1. Dodavateli byli uhrazeny zavazky z béZného uétu K& 10 000,-
2. Na sklad byl pfevzat material od dodavatele K& 5 000,-
3. Vypis z b. uctu: - pfevod penéz do pokladny K& 4 000,-

Zaucdtujte dané ucetni pripady a sestavte kone€nou rozvahu

Aktiva Podatecéni rozvaha Pasiva
Nakladni auta 1000 000,- | zakl. jméni

Material na skladé 250 000,- reserv. fond 100 000,-
Vyrobky 40 000,- aver 180 000, -
Bézny ucet 14 000,- |dodavatelé 20 000,-
Pokladna 1 000,- | zaméstnanci 5 000,-

YA >P

Md D Md D
Md D Md D
Aktiva Koneéna rozvaha Pasiva

(A=P K& 1 300 000,-)
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PF.

Benzina, a.s., Ostrava méla k 31.12.20.. tato aktiva a pasiva: budovy K& 8 000 000,- zavazky vUCi
zaméstnancum K¢ 30 000,-, bézny ucet K¢ 600 000,- uvér K¢ 150 000,-, pokladna K¢ 2 000,-,
pohledavky za odbérateli K& 80 000,-, zavazky vici dodavateldim K& 50 000,-, fond reserv K& 5 000, -

Zauctujte tyto ucetni pripady:

3. 1. Vypis z b. u.: fav - odbératelé. poukazali na bézny ucet K& 5 000,-
8. 1. Vypis z b.0.: Uhrada fap dodavatelim K¢& 5 000,-
10.1. Vpd 012 - nakup materialu za hotové K& 1 500, -

Ukoly: 1. Sestavte rozvahu k 1. 1. 20..
2. Zauctujte vzniklé ucetni pfipady
3. Sestavte kone€nou rozvahu k 31. 12. 20..

Aktiva Pasiva

Md D Md D Md D
Md D Md D

Aktiva Pasiva

(A= P K& 8 677 000,-)
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PF.

Obchodni firma disponovala k 31.12.20.. aktivy a pasivy: zboZi na skladé K¢ 700 000,-, pokladna

K& 35 000,-, budovy K& 600 000,-, automobily K¢ 250 000,-, inventafF K& 50 000,-, material na skladé
K¢ 6 000,-, uvéry K¢ 80 000,-, zavazky vuci zaméstnancim K& 50 000,-, zavazky vici dodavatelim
K¢ 5 000,-, bézny ucet K& 20 000,-, pohledavky za odbérateli K& 2 000,-, K& 10 000,-.

V lednu 200. vznikly tyto ucetni pfipady:

1) 6.1.Vypiszb.u.: - vyplata mezd K¢ 10 000,-

2) 9.1.Vypis z b.0.: - uhrazena fap za material K& 2 000,-
3) 10. 1. Vpd — nakup zbozi K¢ 1 000,-

4) 15. 1. Hotové - ndkup post. znamek (ceniny) K& 2 000,-
5) 20.1. Vypis z b.u.: - thrada fav K& 1 500.-

Ukoly:
1. Sestavte pocateCni rozvahu k1. 1. 20..
2. Zauctujte vzniklé ucetni pfipady

3. Sestavte kone¢nou rozvahu k 31. 12. 20..

Aktiva Pasiva

Md D Md D Md

Md D Md D Md D
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Md D Md D

Aktiva Pasiva

(A=P K& 971 000,-)

Pr.

Znate pocCate¢ni rozvahu, v nasledujicim obdobi probéhly nasledujici operace:
Aktiva Pocéateéni rozvaha Pasiva

DHM 1000 000,- |Zakl. jméni 1 000 000,-
Material 250 000,- Reservni fond 100 000,-
Vyrobky 40 000,- |Uveér 180 000, -

B. Ucet 14 000,- Dodavatelé 20 000,-
Pokladna 1 000,- |Zaméstnanci 5 000,-
Ukoly:

a). Zauctujte tyto hospodaiské operace:

1) 2. 2. Vypis z b. uctu: uhrazena fap K¢ 10 000,-
2) 5. 2. Fap — nakup materialu K¢ 5 000,-

3) 8. 2. Ppd - pfevod z b. uétu Ké 4 000,-

b) Sestavte kone¢nou rozvahu

Md D Md D Md
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Md D Aktiva Pasiva

(A=P K¢& 1 300 000,-)
PF.
Mileta, textilni zavody Hofice,vykazuje k 31.12.20..tyto rozvahové polozky: uvéry K& 1 400 000,-,
inventar K¢ 1 000 000,-, vyrobky K& 600 000,-, budovy Ké& 5200 000,-, odbératelé K& 120 000,-,
bankovni uéty K& 900 000,-, stroje K& 3 100 000,-, material na skladé K& 900 000,-, pokladna K& 8 820,-

Ukoly: 1. Sestavte rozvahu k 1. 1. 20..
2. Zauctujte vzniklé ucetni pfipady
3. Sestavte kone€nou rozvahu k 31.12. 20..

V bfeznu 20.. vznikly tyto ucetni pripady:

5. 3. Fap za material - material pfijat na sklad K& 300 000,-

9. 3. Vypis z b. u.: - uhrada fav K& 90 000,-

11.3. Vypis z b.U.:- banka pfipsala na nas b.u. avér K¢ 60 000,- (A=P K& 11 828 820,-)
15.3. Vypis z b.U.: - thrada fap za material K& 300 000,--

PwONPE

Aktiva Pasiva
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Md D Md D Md D
Md D Md D Md D
Aktiva Pasiva

(A=P K& 11 888 820,-)

1.2.8. Vysledkové ucty

Naklady a vynosy, které vznikaji ¢innosti podniku evidujeme, porovnavame je navzajem, a zjiStujeme tak
hospodarsky vysledek podniku.
Vznikaji tak vysledkové Ucty: a) nakladové - sleduji naklady

b) vynosové - sleduji vynosy
Tyto UuCty nemaji na pocatku obdobi - tj, na zaCatku roku zadny zlstatek, béhem roku se na nich zachy-
cuji naklady a vynosy.
Prirastek naklada se vzdy uctuje na strané Md — na této strané lezi naklady v Uctu zisku a ztrat.
Prirastek vynosu se vzdy ucétuje na strané D - na této strané vzdy lezi vynosy v Uc¢tu zisku a ztrat.

Pf.nakladového uctu PF. vynosového uctu
Md Spotieba energie D Md Trzby za zbozi D
1. 500, - 1. 1 200,-

2. 6 000,- 2. 250,-
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1. Na zakladé vydejky byl vydan ze skladu material do spotireby K¢& 5 000,-

Md D Md D

2. Fap za odbér elektrické energie K¢ 8 000,-

Md D Md D

3.Fap za provedené opravy K¢ 2 000,-

Md D Md D

4. Fav za opravy K¢ 10 000,-

Md D Md D

Zisk nebo ztratu zjistime pomoci Uétu zisku a ztrat- 710, ma tuto strukturu:

Naklady 710 Vynosy
naklady vynosy
5. uct. tiida 6. uct. trida
ZISK ZTRATA

leva strana = prava strana
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P¥F.

Podnik Seliko, a.s. ma tuto pocatecni rozvahu:

A Poé. rozvaha k 1.1. 20. P
Stroje 100 000,-| VI. jméni 140 000,-
Mat. na skladé. 60 000,- | Uvér 35 000,-
Pokladna 5 000,- | Dodavatelé. 20 000,-
B. Ucet 20 000,-

Odbératelé 10 000,-

aktiva 195 000,-- pasiva 195 000,-

Ugetni pripady:

1. Spotfeba materialu ve vyrobé K& 15 000,-
2. Fap za el. energii K& 10 000, -
3. Fav - trzby za prodané zbozi K& 40 000,-

PR
n -
** i* | .. L
5 * * A® v
evr_c,)p’sky L L
socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélavani

pro konkurenceschopnost

Md D Md D Md D
Md D Md D Md
Aktiva Pasiva Naklady Vynosy

(A=P K& 220 000,-)

(N=V K&40 000,-)
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Rozhodnéte o jaké ucty se jedna:

» dluZznédané ..., P CeNINY oottt
»  ZAsoby ZbOZi ........cociiiiiiiiiii » pohleddvky .........coooiiiiii
> trzbyzazboZi ... » nakup licence...........coooiiiiiiiinnnn.
» spotfeba energie .............cooeiin > prodej polotovar(..................cocenl.
» prodej materidlu............c.cooiiiiiine. P OUVEM L
» spotfeba vody.........c.cooiiiiiiii > prodej pocitae ...........oooeiiiiiiiinn

Znazornéte Ucet zisku a ztrat a rozvahu

Naklady 710 Vynosy

PF.

Ué. jednotka Pradelny a éistirny méla k 31. 12. 20.. tyto aktiva a pasiva:

pokladna K& 8 000,- zavazky vuci dodavateli K& 86 000,- uvéry K& 54 000, budovy K& 3 100 000,-,
samostatné movité véci K& 1 595 000,- material na skladé K& 221 000,-, odbératelé K& 68 000,-,zavazky
vlc¢i zaméstnancim K¢ 29 000,-, bankovni Géty K& 151 000, -

U¢. pripady:

. Fap za dodany material K& 23 000, -

. Vypis z b.0.: - vybér do pokladny K¢ 29 000,-

. Vpd - pokladnik vyplatil zaméstnancum mzdy K& 29 000,-

. Zaplaceno v hotovosti ngjemné za pocita¢ K& 3 000,-(ucet Ostatni sluzby)
. Vypis z b.0.: - uhrada fav za material K¢ 23 000,-

. Trzby v hotovosti za Cisténi odévl a prani pradla K¢ 73 000, -

. Podle vydejek vydan ze skladu material K¢ 14 000,-

. ZUct. a vyplatni listina: - hrubé mzdy K& 44 000,-

O~NO U WNPE

Ukoly:

a) Sestavte pocatecni rozvahu
b) Zauctujte ucetni pripady

c) Sestavte kone¢nou rozvahu
d) Sestavte Uget zisku a ztrat
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Md D Md D Md D
Md D Md D Md D
Md D Md D Md D
Aktiva Pasiva Naklady Vynosy

(A=P K¢ 5 170 000,-) (N=V K¢& 73 000,-)
Pr.

Firma LAMAX méla k 31. 12. 20. tato aktiva a pasiva v K¢&:

material na skladé K¢ 550 000,-, zavazky vici dodavateli 91 000,-, pokladna K¢& 8 000,-, bankovni ucty
K¢& 200 000,-, budovy K¢ 2 300 000,-, zbozi K& 65 000,-, zavazky vuci zaméstnancim K¢ 25 000,-, ceniny
K& 300,- zavazky vudi fin. ufadu K& 20 000,-.

V lednu vznikly tyto ucetni pripady:
1.Trzby za zboZi - vypis z b.u. K& 10 000,-

2. Fap za opravy pocitacu K& 12 000,-
3.Vypis z b.0.: uhrada splatnych faktur dodavatelim K¢ 80 000, -
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4. Banka poskytla firmé uvér a pfipsala jej na b. u¢et K& 50 000,-
5. Ppd - pfevod penéz na b.u. K& 2 500,-

6. Ppd - trzby za sluZzby podle vydanych faktur K& 124 000,-

7. Fap - za material K& 21 000,-

8. Vypis z b.u.: - pfevod penéz na b.u. K& 2 500,-

9 .Ppd - trzby pfijaté od zakaznik( K& 25 000,-

Ukoly:

a) Sestavte pocatecni rozvahu

b) Zauctujte ucetni pfipady, uzaviete ucty

c) Sestavte kone&nou rozvahu a Uget zisku a ztrat
d) Zauctujte v kontacich

Md D Md D Md
Md D Md D Md
Md D Md D

Aktiva Pasiva Naklady \Vynosy
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(A=P K& 3 263 300,-) (N=V K& 149 000,-)
P¥.

Firma Zortex Liberec méla k 31. 12. 20. tato aktiva a pasiva: material na skladé K¢ 200 000,-, odbératelé
K& 24 000,-, pokladna K& 8 000,-, bankovni uéty K& 20 000,-, uvéry K& 40 000,-, budovy 1 400 000,-,
polotovary K& 2 000,-, dluzné mzdy zaméstnancum K¢ 2 000,-.

V lednu 20.. vznikly tyto uéetni pfipady:

. Fap za dodavku materialu K¢ 84 000, -

. Za opravu kopirky zaplaceno hotové K¢& 900, -

. Material vydany ze skladu do vyroby podle vydejek K& 28 000,--

. Vypis z b.0.: - thrada fav za zbozi K& 14 000,--

. Narok zaméstnanct na mzdy za praci vykonanou v lednu Ké 35 000,-
. Ppd - trzby za provedené sluzby K& 150 000,-

. Vpd - vyplata mezd zaméstnancim K¢ 6 000, -

~NO O~ WNPE

Ukoly:

1. Sestavte poc€atecni rozvahu, dopocitejte zakladni jméni
2. Zauctujte uc. pripady, uzaviete Ucty

3. Sestavte kone¢nou rozvahu a UcCet zisku a ztrat

Md D Md D Md D

Md D Md D Md D

Md D Md D Md D
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Md D
Aktiva Pasiva Naklady Vynosy
(A=P K¢&1 853 000,-) (N=V K¢ 150 000,-)

1.2.9. Uéetni osnova

Je zavazny seznam U¢ta, kde kazdy ucet ma Cislo a nazev, ktery charakterizuje jeho obsah. Jednotlivé
ucty jsou v uctové. osnové seskupeny podle vécného obsahu a charakteru hospodarskych. operaci, které
se na nich zachycuji do ucétovych skupin a uc¢tovych tfid.

Ugty v Gétovych tfidach jsou usporadany do skupin 0 — 9. Kazdy G&et ma piesny a zavazny nazev a troj-
mistné Ciselné oznaceni (Ciselné).

1. Cislice oznacCuje uctovou tfidu
2. Cislice = 1 = ucetni skupina
3. Cislice = 2 = poradové ¢islo Uctu
Napf. ucet material na skladé ma cislo 112
1. Cislice = 1 = ucetni trida
2. Cislice = 1 = ucetni skupina
3. Cislice = 2 = poradové Cislo uctu
Cislovani analytickych uéti: nap¥: 500/1 spotfeba zakladniho materialu

500/2 spotteba rezijniho materialu
500/3 spotfeba oball

Uétova osnova pro podnikatele, platna od r. 1993 je rozdélena do téchto uéetnich tfid:

- Investi¢ni majetek 5 - Naklady
1 - Zasoby 6 - Vynosy
2 - Finanéni ucty 7 - Zavérkové a podrozvahové udty
3 - Zuctovaci vztahy 8 a 9 - Vnitropodnikové uéetnictvi

4 - Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky
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Obsahy uétovych tfid:

0 - Investiéni majetek
Zachycuje stav a pohyb, pFirlstky a ubytky dlouhodobého hmotného, nehmotného a finan¢niho
majetku.
1 - Zasoby
Eviduje se stav a pohyb zasob vieho druhu (material, zasoby vl. vyroby, nedokon&ena vyroba,
polotovary vl. vyroby, vyrobky, zvifata a zboZi).

2 - Finanéni ucty
Sleduje se stav finan€niho majetku, jehoz platnost je do 1 roku ( hotovost, vkl. uéty, majetkové cenné
papiry). Patfi zde i bankovni Uvéry a jiné kratkodobé finanéni vypomoci.

3 - Zuétovaci vztahy
Eviduji se pohledavky a zavazky z obchodnich vztah(l (napf. pohledavky za odbérateli, poskytnuti
zéalohy dodavatelim, zu¢tovani se zaméstnanci, finanéni organy, kratkodobé zavazky). Patfi zde i
ucty prfechodnych aktiv a pasiv.

4 - Kapitalové uéty a dlouhodobé zavazky
Sleduje se zakladni jméni ucetni jednotky, jeji fondy, pfevedeny hospodarsky vysledek a jeho
rozdéleni, rezervy, dlouhodobé bankovni Uvéry a zavazky, ucet individualniho podnikatele.

5 - Naklady
Se sleduji v pfedepsaném ¢lenéni a to narlstajicim zplsobem od zacéatku roku.

6 - Vynosy
Se Uétuji v pfedepsaném ¢lenéni narlstajicim zplsobem od zacatku roku.

7 - Zavérkové a podrozvahové ucty
Obsahuji nové ucty, pomoci nichz se na poCatku a na konci u¢etniho obdobi uzaviraji rozvahové ucty
(jedna se o pocatecni ucet rozvazny a konecny Ucet rozvazny) a ucet ziskl a ztrat. Do této tfidy se za-
fazuji i podrozvahové ucty, na nichz se sleduje cizi majetek vyuzivany v ucetni jednotce.

8 a 9 - Vnitropodnikové uéetnictvi
Tyka se vnitropodnikového ucetnictvi, které vedou vétsi podniky.

Najdéte v Uucetni osnoveé tyto ucty:

112 502, T
321 i 028.....cciiiiiiiii 132,
411 3 5 o e PR
521, 022, 70T
604, A91....ci 503, .
701, 501, 082. ..

1.3. Synteticka a analyticka evidence

Na syntetickych Uctech se zachycuje vesSkery majetek, zdroje jejich kryti souhrné za cely podnik. Soubor
syntetickych Ucta tvofi syntetickou evidenci, ktera podava prehledny obraz podniku jako celku. Syntetické
ucty vedeme v hlavni knize. Syntetické ucty zachycuji aktiva, pasiva, nakladové i vynosové ucty.

Napf. na uctu materialu na skladé zjiSt'ujeme stav a pohyb veskerého materialu, nikoliv jednotlivych
druhd materiald.
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Md Material,na skladé D
Pz 5 000,-

5 000.-
ob. 5000,- | ob. 0,-
KZ 10 000,-

schéma syntetického uctu

K fizeni podniku tyto souhrné informace nestaci. Je proto nutné rozvést udaje na syntetickych uctech do
podrobnosti, to se provadi na analytickych Uctech. Oteviraji se k tém syntetickym uétim, u nichz je to
potfeba. Soubor analytickych uctl tvofi analytickou evidenci. Na analytickych Gétech jsou vzdy rozvedeny
Udaje z pfisluSného Uctu syntetického.

K syntetickému Uctu jsou zalozeny 2 analytické ucty: Romo, a. s., Vagonka, a.s.

Md Odbhératelé D
Pz 200 000,-
800 000, 800 000,-

ob. 800 000, ob. 800 000,-
KZ 200 000,-
MD Romo Fulnek D MD Vagonka D
Pz 90 000,- PZ 110 000,-.

400 000,- 400 000,- 400 000,- 400 000,-
ob. 400 000,-| ob. 400 000,- ob. 400 000,- |ob. 400 000,-
KZ 90 000,- KZ 110 000,-

Plati, Ze soucet pocatecnich . stavll a zGstatkd analytickych Gétd musi souhlasit s po¢ate¢nim stavem a
zUstatkem prislusného uctu syntetického.

Vzajemna spojitost a shoda mezi syntetickou a analytickou evidenci se musi pfezkuSovat pomoci
kontrolnich soupisek.
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1.4. Predkontace

Predkontaci (nékdy také kontaci) rozumime uréeni dvou (v pfipadé slozenych Ucetnich zapistl) i vice
spravnych souvztaznych uctu, na které se zauc¢tuje dana ucetni operace. Tento zplisob zaznamu
Ucetnich pfipadu je rychlejsi a pfehlednéjsi.

C.op. | datum | Ué. pripad Md | D Ké Ké

1. 5.5.2010 | Spotieba materialu 501 | 112 | 1 000 1 000
Md D Md D

PF.

Zauctujte formou predkontaci tyto Ucetni pfipady:

1) 3. 1. Vypis z b. u.:fav - odbératelé. poukazali na bézny ucet K& 5 000,-
2) 8. 1. Vypis z b.0.: Ghrada fap dodavatelim K& 5 000, -

3) 10.1. Vpd 012 - ndkup materialu za hotové K& 1 500,-

4) 6. 1. Vypis z b.0.: - vyplata mezd K¢ 10 000,-

5) 9. 1. Vypis z b.0.; - uhrazena fap za material K& 2 000,-

6) 10. 1. Vpd - nakup zbozi K& 1 000,-

7) 15. 1. Hotové - nakup post. znamek (ceniny) K& 2 000, -

8) 20.1. Vypis z b.u.: - thrada fav K& 1 500.-

C. op. | datum | U&etni pfipad Md D K& K&

V praxi se predkontace velmi ¢asto uvadi pfimo na konkrétni ucetni doklad — napf. formou jakéhosi
.kontacniho razitka“ — jeho pfiklad-otisk uvadime v pfiloze.

Zéakon o ucetnictvi uvadéni pfedkontaci pfimo na doklad neuklada ucetnim jednotkdm za povinnost. Na
ucetnim dokladu musi byt ,jen“ uvedeno oznaceni ucetniho dokladu a podpisovy zaznam (napf.
vlastnoruéni podpis) osoby, ktera ucetni doklad zauctovala.

C.op. | datum U¢. pripad Md | D K¢ K¢

1. 5.5.2010 | Spotfeba materialu 501 | 112 | 1 000 1 000
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Zauctovala: J. Smutna Dne: 5.5.2010

Zaucétujte formou predkontaci tyto uc€etni pripady:

1) 3. 1. Vypis z b. u.:fav - odbératelé. poukazali na bézZny ucet K& 15 000,-
2) 8. 1. Vypis z b.u.: uhrada fap dodavatelim za pravnické sluzby K& 8 000,-
3) 10.1. Vpd 012 - nakup zbozi K& 1 500,-

4) 6.1. Ppd - trzby z prodeje zbozi K& 2 000,-

5) 9.1. Vypis z b.0.: - uhrazena fap za material dodavatelum K¢ 2 000,-

6) 10.1. Vpd - nakup sluzeb K¢& 1 000,-

7) 15.1. Vpd - nakup post. znamek (ceniny) K& 2 000,-

8) 20.1. Vypis z b.u.: - uhrada fav K& 1 500.-

4

C. op. | datum | Ugetni pripad Md D Kg Kg

1.5. U&tovani DPH

Rozlisujeme DPH na: a) vstupu - faktury pfijaté (za material, spotfebovanou el. energii,...)
b) vystupu - faktury vydané (trzby za prodané zbozi, sluzby,...)
Existuji 2 sazby dané: a) 10%
b) 20%
Jakou sazbu zvolime vyéteme ze sazebniku DPH.
Pro vypocet DPH musime znat:
» celkovou cenu - prodejni
» cenu bez DPH
» DPH — rozdil mezi cenou celkovou a cenou bez DPH

Pr. Zjistéte DPH u téchto faktur a zauctujte:

a)fap za material K¢ 12 000, - DPH 10%
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C. Md d

cena bez DPH

DPH

b) fap za material K& 8 000,- DPH 20%

cena bez DPH

DPH

c¢) fap za material K& 19 000,- DPH 10%
cena bez DPH

DPH

d) fav za zbozi K¢ 25 000,-, DPH 10%
cena bez DPH

DPH

e) fav za zbozi K¢ 30 000,- DPH 10%

cena bez DPH

DPH
Pt. Zjistéte DPH u téchto faktur a zatctujte:
a) fap za zbozi K¢ 16 000,-, DPH 10%

cena bez DPH

DPH

b) fap za zbozi K¢ 9 000,-, DPH 20%
cena bez DPH

DPH

c) fav za sluzby K¢ 5 000,-, DPH 20%
cena bez DPH

DPH
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d) fav za sluzby K& 3 000,-, DPH 10%
cena bez DPH

DPH

1.5.1. Uzavirani uctu 343 - DPH

V praxi mohou nastat 2 moznosti:

a) vstupy (Md) 2vystupy (D), pak se jedna o nadmérny odpocet (dostaneme vypoctené DPH od statu)
b) vstupy (Md) < vystupy (D), pak se jedna o dariovou povinnost (vypoctené DPH odvedeme statu)

Uétujeme ve 2 krocich:

a) vyuétovani nadmérného odpoétu 315/343 b) vypis z b.a: vraceni DPH  221/315
nebo
b) danové povinnosti 325/343 b) vypis z b.a.: platba DPH 325/221

Pf. Zauctujte DPH a zjistéte zda se jedna o danovou povinnost & nadmérny odpocet

MD 343 D Md , D
1) 1200,- | 2)6000,-
3) 800.- | 4)1000.-
Md 221 D

PF. Zauctujte DPH a zjistéte zda se jedna o dafiovou povinnost ¢i nadmérny odpocet

MD 343 D Md , D
1) 1200,- | 2)6000,-
3) 800.- | 4)1000.-
Md 221 D

2. Ocenovani majetku
Majetek se v ucetnictvi ocefuje pfedevsim v hodnotovém vyjadreni - v korunach.

Pro ocenovani majetku se uzivaji tyto ceny:

1. Pofizovaci cena pri nakupu od dodavatele - cena pofizeni (cena nakupu) + naklady souvisejici
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s pofizenim (napf. doprava, instalace, montaz, expertizy, odmény za poradenské sluzby ...). Naklady
souvisejici s pofizenim dlouhodobého majetku musi byt vedeny jako sougast ceny dlouhodobého ma-
jetku a zaroveri souasné odepisovany.

Pr. Nakoupim pocita¢ za 100 000,- K¢, jeho instalace bude stat 50 000,- K¢ ,bude pofizovaci cena
pocitace 150 000,- K¢ a tuto cenu musim postupné odepisovat.

2. Cenave vlastnich nakladech - tato cena se pouZiva v pfipadé, kdy si firma sama vyrobi dlouho-
doby majetek za dobu del§i nez 1 rok.. Pokud si stavebni firma sama postavi budovu s kancelafemi sta-
novi se jejich ucetni hodnota tak, Zze firma secte vSechny naklady, které prokazatelné vynaloZzila (faktury
za material, za dopravu materialu, mzdy délnik(). Do této ceny nesmi zapoditavat zisk, ktery by si ucto-
vala, kdyby budovu prodavala nékomu jinému, a praci majitele firmy. Prokazané vynalozené naklady se
tzv. aktivuji (zjednodusené vyjmou se ven z nakladu), protoze vytvofi cenu budovy, ktera se bude do
nakladu pfenaset postupné.

3. Reprodukéni pofizovaci cenou - pouzije se v pfipadech, kdy firma nema od majetku doklad o
jeho hodnoté.

Napf. pfi vkladu majetku z osobniho vlastnictvi do podnikani, pokud se jedna o majetek starsi nez 5 let.
Reprodukéni cena je stanovena odhadcem jako cena odhadni k datu, kdy je o dlouhodobém majetku
uctovano.Odpisy se pak vypocditaji z této ceny.Takto se stanovi napf. dary, inventarizacni prebytky.

4 Nominalni ceny - uzivaji se pro oceriovani penéznich prostfedku, cenin, pohledavek a zavazku -
jsou to Castky, které jsou na dokladech pfimo uvedeny.

5.Ceny pofizeni - ocernuji se jimi cenné papiry — jsou to ceny bez vedlejSich nakladu.



