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Danova evidence

pfedstavuje jednodussi formu evidence o majetku a zavazcich pro potfeby podnikatele a slouZi ke zjisténi
hospodaiského vysledku, na jehoz zakladé se stanovi dan z pfijmu.

Cilem danové evidence je podat piehled o pfijmech a vydajich, stavu a pohybu majetku, evidovat maje-
tek.

Maijetek je evidovan na zakladé ucetnich dokladl:

Uéetni doklady

Vydajovy pokladni doklad — vystavuje se pii kazdém vydaji penéz z pokladny (hotovost).
Prijmovy pokladni doklad — vystavuje se vzdy pfi pfijmu penéz do pokladny (hotovost).
Prijemka - pfi pfijmu materialu na sklad se musi vyplnit pfijemka.

Vydejka — pfi vydeji materialu ze skladu se musi vyplnit vydejka.

Skladova karta — zachycuje skute€ny stav materialu, zbozi na skladé.

Faktura - je ucetni doklad, na zakladé kterého se provadi:

- Uhrada materialu a zbozi (sluzby) v pfipadé, Ze nakupujeme,

- Uhrada zbozi, sluzeb - v pfipadé, ze prodavame.

e Vypis z bézného uUétu — evidence pfijmU a vydaju v penéznim Ustavu.

’

Ucetni knihy
Nutno vést:

1) Penézni denik

2) Kniha pohledavek a zavazki — kniha pfijatych a vydanych faktur

3) Pomocné knihy: musi byt vystaveny podle toho, jaky majetek (pfip. pracovniky) firma vede:
e inventarni kniha (pfip. inventarni karty),

kniha finan¢niho majetku,

kniha zasob,

kniha cenin,

mzdoveé listy,

kniha zakazek,

kniha drobného majetku,...

Penézni denik

Jedna se o nejdllezitgjsi ucetni knihu, do které se zapisuji v pribéhu ucetniho obdobi v ¢asové
posloupnosti UCetni pfipady, které predstavuji pfijem nebo vydani penéznich prostfedk( (pfijmovy
pokladni doklad, vydajovy pokladni doklad, bankovni vypis). Do penéZniho deniku zapisujeme pouze
platby, které jiz byly uskute€¢nény, ostatni doklady se zapisuji do knihy pohledavek a zavazkl, nebo do
pomocné evidence.
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Prijmy dariové — slouzi k vypoctu dané z pfijmu:

e pfijmy z prodeje zbozi, sluzeb a vyrobki

Prijmy nedariové — jsou pfijmy, které nesmi byt zahrnuty pro vypocet danového zakladu:

DPH

uveéry

penézni vklady podnikatele
pFijata pljcka

kladné uroky

Vydaje dariové — slouzi k vypoctu dané z pfijmu:

nakup materialu

nakup zbozi

mzdy, socidlni a zdravotni pojisténi zaméstnanct

dan ze mzdy zaméstnance

leasingové splatky

najemné

provozni rezie (spotieba el. energie, sto¢né, odvoz odpadu,...)
srazky z mezd zaméstnancl

nakup drobného majetku

urok z uveéru

Vydaje nedariové — vydaje, které nesnizuji zaklad dané:

nakup dlouhodobého majetku

platby dané z pfijmu podnikatele

odvod DPH vydaje

osobni spotfeba podnikatele (misto platu)
reprezentace firmy (upominkové darky, obCerstveni)
splatka uveéru

vraceni pujcky

penézni dary

socialni a zdravotni pojisténi podnikatele.

V pfipadé pfijmu je vzdy nutné spravné rozhodnout, zda jde o pfijem dafovy nebo nedanovy. Totéz plati i
u vydaju. Hospodarsky vysledek pocitame jako rozdil pfijma danovych a vydaju darnovych. V pfipade, ze
ucetni doklad Spatné zarfadime, mizeme mnohdy velmi zasadné ovlivnit vysledek hospodareni firmy.
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Program UCT0O2000

V predmétu praxe vyuéujeme darovou evidenci v programu program U&to2000:
www.UCTO2000.cz (kazdy rok je program nabizen v aktualizované verzi).

Nejcastéji uzivané symboly:

F1 - napovéda

F2 - preskok na novou vétu,

F3 - najdi,

F6 - tisk

F7 - otevieni adresare,

Alt Enter - zvétSeni okna,

Insert - vstup do bile oznac¢eného pole,
Esc - uzavieni adresare,

Shift F5 - sefazeni €iselniku (napf. druhi),
Ctrl Y - zruseni véty,

Zalozeni firmy
Zalozeni firmy:
Ostatni/jina firma/jiny adresar/F2

Parametry firmy:
Ostatni/parametry/firma

Uétovani v penéznim deniku:

Finance/penézni denik/nové véty

Uétovani v penéznim deniku

V systému danové evidence ucCtujeme v penéznim deniku doklady, které jiz byly skute¢né uhrazeny
(pfijmovy pokladni doklad, vydajovy pokladni doklad, bankovni vypis).

V pfipadé, ze firma obdrzi neuhrazenou fakturu, zapise ji do knihy pohledavek a zavazka.


http://www.ucto2000.cz/
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Priklad €. 1

Petr Riha podnika jako fyzickd osoba, ptedmét podnikani — opravy elektrospotfebici. Podatedni
stav hotovosti ke dni 1.1. 2010 je 55 000,- K&, stav na B.U. k 1. 1. 2010 je 268 000,- K&.
Ucetni pfipady:
5. 1. VPD - ndkup materialu 15 000,- K&
8. 1. PPD - trzba za provedené opravy 18 000,- K&
12. 1. Vypis z B. U. - nakup tiskarny 4 500,- K&
13. 1. VPD - nakup C¢isticich prostfedku 2 000,- K&
15. 1. PPD — vklad podnikatele 15 000,- K&
25. 1. VPD - postovné 1 005,- K&
9. 2. Vypis z B. U. — vyplata mezd 20 000,- K&
9. 2. Vypis z B. U. — thrada SP zamé&stnance 1 300,- K&
9. 2. Vypis z B. U. — Ghrada ZP zamé&stnance 900,- K¢
10. 2. Vypis z B. U. — thrada najemného 5 000,- K¢
17. 2. VPD - vybér penéz pro osobni spotiebu podnikatele 3000,- K&
18. 2. VPD — nakup materialu 10 000,- K&
20. 2. Vlypis z BU. — trzby za opravy elektrospotiebi& 8 000,- K¢
22. 2. VPD - thrada vydajl za telefon 3500,- K&
25. 2. VPD — nakup pohonnych hmot 850,- K¢
26. 2. Vlypis z B. U. — tvér 100 000,- K&
27. 2. Vlypis z B. U. — splatka uroku 1 200,- K&
1. zalozte firmu Petr Riha,
2. zauctujte pfevod penéznich prostiedku k 1. 1. 2010 a jednotlivé ucetni pfipady,
3. vypoctéte vysledek hospodareni za r. 2010.
Firma: Petr Riha Telefon: 596752365
Jméno: Petr Riha, PSC: 70030
Obec: Ostrava — Vyskovice Uget: 134237-32K00100 59 58 09 23 65
PSC: 70030 IC: 5958092365
Ulice: Sefikova 25 DIC: DIC: CZ5958092365

Banka: Komeréni banka
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Priklad 2 - Firma_Sprint (platce DPH)

Firma Sprint je platcem DPH. K. 1. 1. 2010 méla v pokladné 80 000,-K¢&, na B. U. K& 150 000,-.
V mésici lednu probé&hly tyto ucetni pfipady:

2. 1. VPD - Nakup materialu za hotové 8 000,- K& 20 %
5. 1. Vypis z B. U. — trzby za sluzby 30 000,- K& 10 %
8. 1. VPD - platba zalohy na mzdy 2 000 ,-K¢
10. 1. VPD — odvod penéz z pokladny na B. U. 5 000,- K&
11. 1. VPD - uhrada za reklamni sluzby 2 000,- K¢ 10 %
12. 1. Vypis z B. U. — pfevod penéz na B. U. 5000,- K&
13. 1. VPD - uhrada postovného 100,- K&
14. 1. Vypis z B. U. — vklad podnikatele na B. U. 15 000,- K&
15. 1. Vypis z B. U. — nakup soustruhu 65 000,- K& 20 %
16. 1. VPD — splatka uroku 3000,- K¢
17. 1. VPD - vydaj na reprezentaci 450,- K&
18. 1. Vypis z B. U. — vodné, stoéné 2 000,- K& 10 %
19. 1. PPD - trzby za sluzby 3 000,- K& 20 %
21. 1. VPD - vyplata mezd z pokladny 4 000,- K&
22. 1. Vypis z B. U. — platba zdravotniho poijisténi 900,- K&
23. 1. Vypis z B. U. — Ghrada vydaijl za telefon 5 000,- K& 20 %
25. 1. Vlypis z B. U. — nakup poé&itacové sestavy 70 000,-K& 20 %
27. 1. Vypis z B. U. — platba najemného 2 000,- K&
Ukoly:
1. Zalozte firmu Sprint,
2. Zauctujte jednotlivé ucetni pfipady,
3. Zjistéte hospodarsky vysledek firmy,
Firma Sprint DIC: CZ2536478014
Kratka 775, Ostrava IC : 2536478014
PSC: 70100 banka: Komeréni banka

Tel.: 596 014 425
Fax: 596 014 425

¢. uctu 252325-761/0100
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Kniha pohledavek a zavazki

1. Organizace, se kterymi pravidelné spolupracuji, musim zaznamenat do adresare firem
(dodavatele, odbératele, zdravotni pojistovny finanéni uGrady, ale také pracovniky nasSi
firmy):

-tiskopisy/adresar firem/formular.
1. véta zastava nevyplnéna (firma 0000)

Platby, které se jiz uskuteénily, zaznamenavame do penézniho deniku, v pfipadé, ze
obdrzime fakturu, vznika zavazek a zapiSeme do knihy pohledavek a zavazku:

2. FaP — vznik zavazku:

- finance/zavazky a pohledavky/formular
zapis udaje z FaP

3. Vypis z B.U. - uhrada FaP:

- finance/zdvazky a pohledavky/zauctovani plateb/vybér plateb/
(doplii datum a €islo bank. vypisu/pfesun do deniku.

V pripadé, ze chci prenést vice vét najednou, ozna¢ kazdou vétu F8.

Priklad 3 - firma Karel Novotny - faktura pfijata (vznik zavazku)

Podnikatel Karel Novotny vlastni firmu, ktera provozuje obchodni €innost a prodava sportovni nacini.
K 3l. 12. 2009 mél v stav v pokladné K¢ 25 000,-, stav na B. U. 350 000,-. Zauctujte jednotlivé ucetni pfi-

pady roku 2010.

2. 1. PPD —trzby za prodané zbozi 25 000,- K&
3. 1. FaP €. 1 — nakup kancel. potfeb Papirnictvi Frankospol 10 000,- K&
var. symbol 1/10,

4.1. Vypis z B. U. — podnikateli byl poskytnut Gvér 150 000,-K¢&
10.1. Uhrada FaP 1 10 000,- K&
11. 1.PPD pfevod penéz z banky do pokladny 20 000,- K&
15. 1.VPD - osobni spotfeba podnikatele 10 000,- K&
20.1. Vypis z B. U. — pfevod penéz z banky do pokladny 20 000,- K&
25.1. Vypis z B. U. — nakup osobniho automobilu 100 000,- K&
28.1. FaP 2 nakup materialu u firmy Ferona, v.s. 2/10 15 000,- Ké
29. 1. VPD - uhrada najemného 5 000,- K&
30. 1. PPD - pfijem z prodeje sluzeb 35 000,- K&

1. 2. FaP 3 — nakup natérovych hmot u firmy Drogerie VO 3 000,- K¢

var. symbol 3/10,
3.2. Vypis z B. U — tihrada FaP 2 15 000,- K&

- Uhrada FaP 3 3000,- K¢



..
e
°
‘.“.
socialni OP Vzdélavani

fond v CR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

1. Do adresare firem pofidte firmy: Papirnictvi Frankospol, Drogerie VO
Ferona, a.s.

2. FaP zapiste do knihy pohledavek a zavazkd,

3. Faktury zaplatte a platbu pfevedte do penézniho deniku,

4. Vypoctéte vysledek hospodareni.

Firma Karel Novotny
Starobélska 25
Ostrava — Vitkovice,
PSC 704 00

IC 4523215545
DIC Cz4523215545
Komeréni banka

Uget: 125225-14/0100
Tel.: 59 678 5425

Adresar firem
Papirnictvi Frankospol
Lidicka 33,

Ostrava — Mésto

PSC: 70100

IC 0123654725

DIC CZ0123654725
Komeréni banka

Uget &. 445260-147/0100
Tel.:596 614 158

Fax: 596 614 158

Drogerie VO,

Cs. Legii 20

Ostrava — Mésto

PSC: 70100

IC 5469878825

DIC CZ5469878825
Komeréni banka

Uget &. 123547-323/0100
Tel.: 596 123 524

Ferona, a.s.

Plzeriska 18,

Ostrava — Vitkovice
PSC: 70300

IC 5469878845

DIC CZ5469878845
Komeréni banka

Uget ¢. 135629-147/0100
Tel.: 596 660 111
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Priklad 4 - firma Petr Stehlik - faktura pfijata (vznik zavazku)

Podnikatel Petr Stehlik vlastni firmu, ktera provozuje obchodni Cinnost a prodava naradi. K 31. 12. 2009
mél stav v pokladné K& 35 000,-, stav na B.U. 450 000,-. Zauétujte jednotlivé ucetni pfipady roku 2010.

2. 1. PPD - trzby za prodané zboZzZi 25 000,- K&
3. 1. FaP &. 1 — nakup osobniho automobilu, firma Skoda 250 000,- K&
Auto, var. symbol 1/10,

4. 1. Vypis z B. U. — podnikateli byl poskytnut Gvér 150 000,- K&
10.1. Vypis z B. U - dhrada FaP 1 250 000,- K&
11. 1. PPD pfevod penéz z banky do pokladny 20 000,- K&
15. 1. VPD - osobni spotfeba podnikatele 10 000,- K&
20.1. Vypis z B. U. — pfevod penéz z banky do pokladny 20 000,- K&
25.1. Vypis z B. U. — nakup frézy 90 000,- K&
26.1. FaP 2 nakup materialu u firmy ZDB Bohumin, v. s. 2/10 15 000,- K&
29. 1. VPD - uhrada najemného 5 000,- K&
30. 1. PPD - pfijem z prodeje sluzeb 35 000,- K&
31.1. Vypis z B. U — thrada FaP 2 15 000,- K&
Ukoly:

1. Do adreséfe firem potidte firmy:  Skoda Auto

Ferona

2. FaP zapiste do knihy pohledavek a zavazka,

3. Faktury zaplatte a platbu pfevedte do penézniho deniku,

4. Vystavte karty dlouhodobého majetku,

5. Vypoctéte vysledek hospodareni.

Osobni automobil — odpisova skupin 2, rovnomeérny zplsob odpisovani
Fréza - odpisova skupina 1, zrychlené odpisovani.

Firma Petr Stehlik
Starobélska 25
Ostrava — Vitkovice,
IC: 5856452564
DIC: CZ 5856452564
Komeréni banka

Uget: 125225-14/0100
Tel.: 59 678 5425

Skoda Auto

Prazska 68

Mlada Boleslav

IC: 1234522516

DIC CZ 1234522516
banka: KB,

Uget 125352-124/0100
Tel.: 672 351 245

ZDB Bohumin

Ostravska 25

Bohumin

KB, ucet 235124-541/0100
Tel: 596 660 111

Fax: 596 660111
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Vystavena faktura

Tiskopisy/faktura/vybrana predioha

V ramci faktury se pohybujeme po modré listé:

Hlavié¢ka:

Pri vyplnovani pocatecnich udaji nam pomaha F7 — vybér z €iselniku,

- Insert — zapiSeme text, ktery bude uveden pred fakturovanymi polozkami.
- Insert — zapiSeme text, ktery bude uveden za fakturovanymi polozkami.

Text — v kolonce text za Sipkami nahoru, doliil se uvadi nazev Géetniho pripadu —
pozdéji bude pfenesen do penézniho deniku.

Na dotaz ,,jednotkova cena bez DPH"“ — uvadime N (cena za jednotku je uvedena bez DPH).

Polozky

Po hormni listé se pfresuneme do polozek.
Vyplnime v§echny fakturované polozky, u jednotlivych tdajii mizeme pouzit F7.

Pied prenosy a tiskem faktury vyplnime parametry tisku:

Pienosy:

% pienos do faktury:
prenosy/prenos do faktur - zkontroluj fakturu.

++ pienos do financi:
prenosy/prenos do financi/zavazky a pohledavky — pridat do zavazkd a pohledavek

V dobé, kdy je faktura uhrazena (mam bankovni vypis):
finance/ zavazky a pohledavky/zauctovani plateb/vybér plateb/pfenos do deniku
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Priklad 5 - Firma AVEX (platce DPH) - vydana faktura

Firma AVEX vyrabi strojni soucasti a je platcem DPH. K. 1. 1. 2010 méla v pokladné 75 000,- K¢, na
B. U. K¢ 650 000,-.

2. 1. FaP 1/10 - Nakup NC stroje (Skoda Plze), o. s. 2 380 000,- K¢ 20 %
9. 1. Vypis z B. U. — thrada FaP 1/10
10. 1. VPD — odvod penéz z pokladny na B. U. 5 000,- K&
11. 1. VPD - reprezentace 2 000,- K&
12. 1. Vypis z B. U. — pfevod penéz na B. U. 5 000,- K&
14. 1. Vypis z B. U. — vklad podnikatele na B. U. 15 000,- K&
14. 1. Vypis z B. U. — spotfeba elektrické energie 8 500,- K&
15. 1. Vypis z B. U. — nakup soustruhu (Skoda Plzer), 0. s. 1 65 000,- K& 20 %
15. 1. Vypis z B. U. —vodné, stoéné 1 200,- K& 20 %
16. 1. Vypis z B. U. — splatka Gvéru 3 000,- K&
16. 1. Vypis z B. U. — trok z uvéru 1 600,- K¢
16. 1. Vypis z B. U. — ndkup pogitace 9 000,- K& 20 %
17. 1. Vypis z B. U. — leasingova splatka 4 500,- K&
18. 1. FaV 1/10 za prodané vyrobky (odbé&ratel ZDB) vystav fakturu a pfenes cenu 20 %
25. 1. Vypis z B. U. — dhrada FaV 1/10
10. 2. Vypis z B. U. — vyplata mezd 25 000,- K&
10. 2. Vypis z B. U. - odvod socialniho pojisténi zaméstnanci 6 500,- K&
10. 2. Vypis z B. U. — odvod zdravotniho pojisténi zaméstnanct 1 250,- K&
31.12. Odpisy dlouhodobého majetku
Firma AVEX DIC: 252/215236452
Kratka 775, Ostrava IC : 215236452
Tel.: 596 014 425 KB, ¢. uctu 252325-761/0100

Fax: 596 014 425
Dod. — firma 00001

Skoda Plzef, a. s. I(v3:v 8903121245
Prazska 60 DIC: CZ8903121245
Plzen, KB, €. uctu: 352362-761/0100

Tel.: 596 660 425
Fax: 596 620 680
Firma je platcem DPH.

Firma ZDB, s.r.o.
Nadrazni 139

Bohumin DIC: CZ7903091245
Tel.: 596 221 135 IC: 7903091245
Fax: 596 221 135 KB, &. ugtu 123456-761/0100

Firma je platcem DPH.

Ukoly:

1. Zauctujte jednotlivé ucetni pripady.

2. Vystavte fakturu, pfeneste do pohledavek a po zaplaceni do penézniho deniku.

3. Pfi pofizovani DM vystavte kartu DM, DM budeme odepisovat zrychlenou metodou,
v 1. roce neuctujeme navyseni ceny o 10%.

4. K 31. 12. zauctujte odpisy dlouhodobého majetku.

5. Zjistéte vysi DPH.

6. Zjistéte vysledek hospodareni firmy.
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Vystav faktury podle téchto bodu:

U faktury vydané datum vystaveni je shodné s datem uskute¢. pinéni (DPH), datum splatnosti 14 dn(.
FaV 1/10 — uhrada bude provedena pfevodem z Uétu, objednavka €. 12/10.

Odbeératel si odebere:

strojni soucasti 115,- Ké&/ks 250 ks DPH 20 %
méfidla 50,- K&/ ks 10 ks DPH 20 %

Priklad 6 - Firma CENTEX (platce DPH) - vydana faktura

Firma Centex je platcem DPH. K. 1. 1. 2010 méla v pokladné 85 000,- K&, na B. U. K& 550 000,-.
V mésici lednu probéhly tyto ucetni pfipady, k 31. 12. zaudtujte odpisy.

2. 1. FaP 1/10 - Nakup os. automobilu — fa Skoda Auto 480 000,- K& 20 %
5. 1. Vypis z B. U. —trzby za sluzby 30 000,- K& 20 %
8. 1. VPD - platba zalohy na mzdy 12 000,- K&
9. 1. Vypis z B. U. — thrada FaP 1/10
10. 1. VPD — odvod penéz z pokladny na B. U. 15 000,- K&
11. 1. VPD - reprezentace 2 000,- K& 20 %
12. 1. Vypis z B. U. — pfevod penéz na B. U. 15 000,-K¢&
14. 1. Vypis z B. U. — vklad podnikatele na B. U. 50 000,- K&
15. 1. Vypis z B. U. — nakup soustruhu 85 000,- K& 20 %
16. 1. Vypis z B. U. — splatka tvéru 3 000,- K¢
16. 1. Vypis z B. U. - arok z Gvéru 800,-K¢
17. 1. VPD - vydaj na reprezentaci 450,- K¢ 20 %
18. 1. FaV 1/10 za prodané vyrobky (odb. firma Dagros) vystav fakturu a pfenes cenu 20%
23. 1. Vlypis z B. U. — thrada vydaj( za telefon 5 000,- K¢ 20 %
25. 1. Vlypis z B. U. — thrada FaV 1/10
27. 1. VPD - osobni spotifeba podnikatele 12 000,- K&
31.12. Odpisy dlouhodobého majetku
Firma_Centex: IC: 2152364521
Kratka 775, Bohumin DIC: CZ 21523645
Tel.: 596 014 425 KB, €. uctu 252325-761/0100
Fax: 596 014 425
Dodavatel:
Skoda Auto.a.s.. IC: 5958090123
Plzeriska 60 DIC: CZ59580901
Mlada Boleslav, KB, ¢. ucétu: 352362-761/0100

Tel.: 596 660 425
Fax: 596 620 680
Firma je platcem DPH.

Odbératel:
Firma Dagros, s.r.o.
Nadrazni 139

Ostrava 1 IC: 2321455812
Tel.: 596 221 135 DIC:  CZ23214558
Fax: 596 221 135 KB, &. ugtu 123456-761/0100

Firma je platcem DPH.
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Ukoly:

Zauctujte jednotlivé ucetni pfipady.

Vystavte fakturu, pfeneste do pohledavek a po zaplaceni do penézniho deniku.

Pfi pofizovani DM vystavte kartu DM, DM odepiste zrychlenou metodou, v 1. roce
nenavysujeme odpis 0 10 %.

K 31. 12. zauctujte odpisy dlouhodobého majetku.

Zjistéte vysi DPH.

Zjistéte vysledek hospodareni firmy.

whn e

oo ks

Vystavte faktury podle téchto bodu:
U faktury vydané je datum vystaveni shodné s datem uskute¢. pinéni (DPH), datum splatnosti 14 dn(.

FaV 1/10 — uhrada bude provedena pfevodem z uctu, objednavka €. 12/10.
Odbeératel si odebere:

ozubena kola 1 215,- Ké/ks 150 ks DPH 20 %
meéfidla 250,- K&/ ks 1ks DPH 20 %
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